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FORMULARIO Nº 1
DECLARACIÓN JURADA DE MANTENIMIENTO DE OFERTAS
[El Oferente utilizará este formulario para garantizar el mantenimiento de la oferta]

ID.:_______________________
	
A: _______________________________________________ [nombre completo de la Convocante]
Yo, quien suscribe, declaro bajo Fe de Juramento que he presentado oferta en representación de [nombre o razón social de la firma] para la Contratación Directa con número de ID___________, para el suministro de____________.

Asimismo, dejo constancia que con la presentación de mi oferta he contraído una obligación con (indicar la Convocante) por la suma de ______________________________, que pagaré a la misma en los siguientes casos:
a. Si retiro mi oferta durante el período de validez de la misma; 
b. Si no acepto la corrección aritmética del precio de mi oferta;
c. Si en mi carácter de adjudicatario no procedo, por causa que me fuera imputable a:
i. Firmar el contrato o rechazar la Orden de Compra; o 
ii. Suministrar la garantía de cumplimiento de contrato;
iii. Presentar los certificados expedidos por las autoridades competentes que me sean requeridos por la Convocante para comprobar que no me encuentro comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar con el Estado, conforme al artículo 40 de la Ley N° 2051/03 de Contrataciones Públicas.
d. Cuando se comprobare que las declaraciones juradas presentadas con mi oferta sean falsas; o
e. Si en mi carácter de adjudicatario no presentare las legalizaciones correspondientes, cuando éstas sean requeridas para la firma del contrato o para emitir la Orden de Compra.

Me obligo a pagar a la Convocante, hasta el monto arriba indicado, contra recibo de la primera solicitud por escrito por parte de la Convocante, sin que ésta tenga que justificar su demanda. El pago se condiciona a que la Convocante haga constar en su solicitud la suma adeudada en razón de que ha ocurrido por lo menos una de las condiciones antes señaladas, y de que indique expresamente las condiciones en que se hubiesen dado. 
Esta garantía permanecerá en vigor durante el plazo indicado en las bases y condiciones, y toda reclamación pertinente deberá ser recibida por el Garante a más tardar en la fecha indicada.

Nombre ________________________   
En calidad de____________________________
Firma __________________________________
Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de ___________________
El día _______________________________ del mes de _________________ de ______.

FORMULARIO Nº 2 (NO APLICA)
GARANTÍA DE ANTICIPO
[Formulario a utilizarse exclusivamente cuando se instrumente por Garantía Bancaria] 
ID No.: _________________
A: 	______________________________________________ [nombre completo de la Convocante]
De acuerdo con lo establecido en el Contrato, en relación con pagos de anticipos, _____________________________________________________ (en lo sucesivo denominado “el Proveedor”) suministrará a la Contratante una garantía _________________________, para asegurar el fiel cumplimiento de las obligaciones del Contrato, por la suma de ___________________________________________________.
Nosotros los suscritos ________________________________________________, de ________________________________________, con domicilio legal en _____________________________________ (en lo sucesivo denominado “el Garante”), en cumplimiento de instrucciones recibidas del Proveedor, nos obligamos incondicional e irrevocablemente a garantizar, en calidad de obligados principales y no como simple fiadores, a pagar a la Contratante, contra su solicitud y sin derecho a objeción alguna de nuestras partes y sin que la Contratante tenga que presentar primero una reclamación ante el Proveedor, una suma que no excederá de  ___________________________________.  
Esta garantía permanecerá válida y en pleno vigor desde la fecha en que el Proveedor reciba el anticipo en virtud del Contrato hasta  el día __________ de _____________ de ________.
Nombre ________________________________   
En calidad de____________________________
		
Firma __________________________________
Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de__________________________

FORMULARIO Nº 3 (NO APLICA)
DECLARACIÓN JURADA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
[El Proveedor utilizará este formulario si opta por garantizar el cumplimiento de contrato por Declaración Jurada, cuando la Convocante así lo permita en la Carta de Invitación] 

ID No.: _________________
A: [Nombre completo de la Contratante]
Yo, quien suscribo, declaro bajo Fe de Juramento que en mi carácter de adjudicatario del procedimiento de Contratación Directa con número de ID __________, para el suministro de ____________________, garantizo el cumplimiento de todas las obligaciones que me competen en virtud al contrato u orden de compra emitido.
DECLARO que en virtud a lo dispuesto en la Carta de Invitación, la suma garantizada a favor de la Contratante,  asciende a un monto máximo de [indicar monto en número y letras]  y me obligo a pagar a la Contratante sin argumentaciones ni objeciones, y sin necesidad de que la Contratante pruebe o acredite la causa o razones que sustentan la reclamación de la suma indicadas, contra su solicitud escrita, en el que se afirme que no he cumplido con alguna obligación establecida en el Contrato u Orden de Compra y que indique expresamente las condiciones en que se hubiesen dado. 
Esta garantía es válida hasta el _______________del mes de ______________de_____.
Nombre ________________________________   
En calidad de Proveedor:	
Firma: __________________________________
Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de ___________________



FORMULARIO Nº 4 (NO APLICA)
AUTORIZACIÓN DEL FABRICANTE, REPRESENTANTE O DISTRIBUIDOR
[El Oferente solicitará al Fabricante, Representante o Distribuidor que complete este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas. Esta carta de autorización deberá estar escrita en papel membrete del otorgante y deberá estar firmado por la persona debidamente autorizada para firmar documentos que comprometan al Fabricante. El Oferente lo deberá incluir en su oferta, si así se establece en los DDLC.]
[Este Formulario podrá ser reemplazado por la documentación que pruebe fehacientemente que el Oferente es Representante o Distribuidor de la marca del bien ofertado]

ID No.: [indicar el número del proceso licitatorio]

A: [indicar el nombre completo del Convocante]

POR CUANTO
Nosotros [nombre completo del fabricante], como fabricantes oficiales de [indique el nombre de los bienes fabricados], con fábricas ubicadas en [indique la dirección completa de las fábricas] mediante el presente instrumento autorizamos a [indicar el nombre y dirección del Oferente] a presentar una oferta con el propósito de suministrar los siguientes bienes de fabricación nuestra [nombre y breve descripción de los bienes], y a posteriormente firmar el contrato.
Cuando existan servicios conexos como parte del contrato, reconocemos que [indique el nombre del Oferente] cuenta con la capacidad para llevarlos a cabo.
Por este medio extendemos nuestro aval y plena garantía, respecto a los bienes ofrecidos por la firma antes mencionada.

Firma: _________________________ [firma del(los) representante(s) autorizado(s)  del fabricante]
Nombre: [indicar el nombre completo del representante autorizado del Fabricante]
Cargo: [indicar cargo]
Debidamente autorizado para firmar esta Autorización en nombre de: [nombre completo del Oferente].


FORMULARIO Nº 5 (NO APLICA)

MODELO DE ORDEN DE COMPRA

[En procedimientos de Contratación Directa para adquisición de bienes y servicios, la norma permite a las Convocantes optar por firmar un contrato con el Proveedor, o bien, formalizarlo mediante una Orden de Compra o de Servicios. En este último caso, la Convocante deberá utilizar una de las Órdenes de Compra anexas a la Carta de Invitación, atendiendo a la forma de contratación, es decir, si es por contrato abierto o no]





















FORMULARIO Nº 6

FORMULARIOS VARIOS

FORMULARIO ELE – 1 FORMULARIO DE INFORMACIÓN SOBRE EL OFERENTE


	Fecha:……………

	PP Nº…………….

	Página…..de…....




	Nombre legal del Oferente:

	En el caso de ser un Consorcio, nombre legal de cada miembro

	Año de constitución efectivo o previsto: 

	Domicilio legal del Oferente:


	Información sobre el representante autorizado del Oferente
Nombre:
Dirección:
Números de teléfono y de fax:
Dirección de correo electrónico:

	Se adjuntan copias de los documentos legales indicados en los Datos de la Licitación 
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[bookmark: _Toc498849283][bookmark: _Toc498850123][bookmark: _Toc498851728][bookmark: FORMUL_EXP_2_1][bookmark: _Toc498850124][bookmark: _Toc498851729][bookmark: _Toc499021797][bookmark: _Toc499023480][bookmark: _Toc501529962][bookmark: _Toc526332728][bookmark: _Toc21255754][bookmark: _Toc498850127][bookmark: _Toc498851732][bookmark: _Toc499021799][bookmark: _Toc499023482][bookmark: _Toc501529964][bookmark: _Toc526332730][bookmark: _Toc21255756]FORMULARIO EXP - 2.1 - EXPERIENCIA GENERAL


Nombre legal del Solicitante:____________________     	Fecha: _________________
Nombre legal del miembro de un Consorcio:_____________                    
	PP No.:  _______________
	    Página _______ de _______ 

	Número de contrato similar:
 ____  de ___ requeridos.
	Información

	Identificación del contrato
	

	Fecha de adjudicación 
Fecha de terminación
	____________________________________________
____________________________________________

	Función en el contrato
	 Contratista 

	 Subcontratista


	Monto total del contrato
	Monto:
_____________________________
	Monto:
Gs__________

	Si es miembro de un Consorcio o subcontratista, especificar la participación en el monto total del contrato.
	
____________%
	Monto:
_____________
	Monto:
Gs__________

	Nombre de LA CONVOCANTE:
	

	Dirección:

Números de teléfono/fax:
Correo electrónico:
	____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

	Descripción de la similitud conforme al Subfactor 2.3(a) de la Sección III: 
	

	_____________________
	

	_____________________
	

	_____________________
	

	_____________________
	

	_____________________ 
	

	_____________________
	


[bookmark: FORMUL_EXP_2_2][bookmark: _Toc21255758][bookmark: _Toc498850125][bookmark: _Toc498851730][bookmark: _Toc499021798][bookmark: _Toc499023481][bookmark: _Toc501529963][bookmark: _Toc526332729][bookmark: _Toc21255755]
FORMULARIO EXP - 2.2 -EXPERIENCIA ESPECÍFICA EN ACTIVIDADES CLAVE


Nombre legal del Solicitante: ____________________     	Fecha: __________________
Nombre legal del miembro del Consorcio: ______________                  
Nombre legal del Subcontratista (conforme a IAS 24.2): 	PN No.: _________________
______________________________________________                   Página  _______ de	

El Solicitante, los miembros de un Consorcio, y los Subcontratistas deberán llenar el Formulario EXP-2.2 , según las instrucciones indicadas abajo.
	
	Información

	Identificación del Contrato
	

	Fecha de adjudicación 
Fecha de terminación
	____________________________________________
____________________________________________

	Función en el Contrato
	 Contratista 

	 Subcontratista

	Monto total del contrato
	Monto:
____________________________
	Monto:
Gs.__________

	Si es miembro de un Consorcio o subcontratista, especificar la participación en el monto total del contrato.
	
____________%
	Monto:
_____________
	Monto:
Gs.__________

	Nombre de LA CONVOCANTE:
	

	Dirección:

Números de teléfono/fax:
Correo electrónico:
	____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

	Descripción de las actividades clave conforme al Subfactor 2.3(b) de la Sección III: 
	

	 _______________
	

	_______________
	

	_______________
	

	_______________
	

	_______________
	



FORMULARIO TEC-1 FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTA TÉCNICA

[Lugar, fecha]

A:	[Nombre y dirección de LA CONVOCANTE]

Señoras / señores:

	El abajo firmante ofrece proveer los servicios de consultoría para [título de los servicios de consultoría] de conformidad al Pliego de Bases y Condiciones y con mi propuesta.  Presento por medio de la presente mi propuesta, que consta de esta propuesta técnica y una propuesta de Precio, que se presenta en sobre separado sellado.

Declaro que toda la información y afirmaciones realizadas en esta propuesta son verdaderas y que cualquier mal interpretación contenida en ella puede conducir a mi descalificación.

Si las reuniones para ajustar los términos del contrato se llevan a cabo durante el período de validez de la propuesta, es decir, antes de la fecha indicada en párrafo referencial 13.1 de los Datos de la Licitación, me comprometo a ajustar los términos del contrato.  Esta propuesta es de carácter obligatorio y está sujeta a las modificaciones que resulten de las reuniones para ajustar el contrato.

Aseguro que si mi propuesta es aceptada, iniciare los servicios de consultoría relacionados con esta propuesta, a más tardar en el día indicado en el 29.3 de los Datos de la Licitación.

Entiendo que ustedes no están obligados a aceptar ninguna de las propuestas que reciban.


Atentamente,



Firma autorizada [completa e iniciales]:________________________________
Nombre y cargo del signatario: _______________________________________
Nombre de la firma: ________________________________________________
Dirección: ________________________________________________________


FORMULARIO TEC-2 EXPERIENCIA DEL CONSULTOR


A – Experiencia del Consultor	

[En el siguiente formato, proporcione información sobre cada uno de los trabajos para los cuales  el consultor fue contratado legalmente, como individuo, para prestar servicios de consultoría similares a los solicitados bajo este trabajo.]


	Nombre del trabajo:


	Valor aproximado del contrato (_______):

	País:
Lugar dentro del país:

	Duración del trabajo (meses):


	Nombre de LA CONVOCANTE:

	Número total de persona-meses para realizar el trabajo:

	Dirección:
	Valor aproximado de los servicios prestados  bajo el contrato (______) 

	Fecha de iniciación (mes / año):
Fecha de terminación (mes / año):

	Número de persona-meses profesional proporcionado por consultores asociados

	Nombre de los consultores asociados, si los hubo:
	Nombre y funciones desempeñadas 


	Descripción narrativa del trabajo:

	Descripción de los servicios efectivamente provistos por el consultor.



Nombre del Consultor: ____________________________________________________________

Observación: El oferente deberá acompañar con el presente formulario, los documentos respaldatorios de las manifestaciones vertidas en el mismo, pudiendo consistir estos documentos en copias de contratos, certificaciones de trabajos realizados. También podrá presentar notas con carácter de declaración jurada de clientes a quienes hayan prestado servicios similares a los descritos en este PByC.


FORMULARIO TEC-3	OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS SOBRE LOS TÉRMINOS  DE REFERENCIA, AL PERSONAL DE CONTRAPARTIDA Y LAS INSTALACIONES A SER PROPORCIONADOS POR LA CONVOCANTE


A – SOBRE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA
	
[Presentar y justificar aquí cualquier observación o mejora a los términos de referencia que usted propone para mejorar el desempeño en la ejecución del contrato (tales como eliminar alguna actividad que usted no considere necesaria, o agregar otra, o proponer diferentes etapas de las actividades). Tales sugerencias deberán ser concisas y puntuales, y estar incorporadas en su propuesta.]



B – SOBRE EL PERSONAL DE CONTRAPARTIDA Y LAS INSTALACIONES

[Comentar aquí sobre el personal y las instalaciones que serán suministradas por LA CONVOCANTE de acuerdo al párrafo referencial 1.4 de los Datos de la Licitación  incluyendo: apoyo administrativo, espacios de oficinas, transporte local, equipo, información, etc.]

FORMULARIO TEC-4DESCRIPCIÓN DEL ENFOQUE, LA METODOLOGÍA Y EL PLAN DE ACTIVIDADES PARA LA EJECUCIÓN DEL TRABAJO	

[El enfoque técnico, la metodología y el plan de trabajo son componentes claves de la propuesta técnica. Se le sugiere que presente su propuesta técnica dividida en dos partes siguientes:

a) Enfoque técnico y metodología.
b) Plan de trabajo.

a) Enfoque técnico y metodología. En este capítulo el Consultor deberá explicar su comprensión de los objetivos del trabajo, enfoque de los servicios, metodología para llevar a cabo las actividades y obtener el producto esperado, y el grado de detalle de dicho producto. Usted deberá destacar los problemas que se están tratando y su importancia, y explicar el enfoque técnico que usted adoptaría para tratarlos. El Consultor deberá explicar la metodología que propone adoptar y resaltar la compatibilidad de esa metodología con el enfoque propuesto.

b) Plan de Trabajo. En este capítulo deberá proponer las actividades principales del trabajo, su contenido y duración, fases y relaciones entre sí, etapas (incluyendo las aprobaciones provisionales de LA CONVOCANTE), y las fechas de entrega de los informes. El plan de trabajo propuesto deberá ser consistente con el enfoque técnico y la metodología, demostrando una compresión de los TDR y habilidad para traducirlos en un plan de trabajo factible. Aquí se deberá incluir una lista de los documentos finales, incluyendo informes, planos y tablas que deberán ser presentadas como producto final. 
[bookmark: FOR_TEC_5]
FORMULARIO TEC-6 	CURRÍCULO DEL PROFESIONAL.

1.  Nombre del individuo: [inserte el nombre completo]:___________________________________________

2.  Fecha de nacimiento: ____________________ Nacionalidad: _________________

3.  Educación: [Indicar los nombres de las universidades y otros estudios especializados del individuo, dando los nombres de las instituciones, grados obtenidos y las fechas en que los obtuvo.]  
[bookmark: _GoBack]
4.  Asociaciones profesionales a las que pertenece: ____________________________

5.  Otras especialidades [Indicar otros estudios significativos después de haber obtenido los grados indicados en el 5 – Dónde obtuvo la educación]: ________________________________________________________

6.  Países donde tiene experiencia de trabajo:[ Enumere los países donde el individuo ha trabajado en los últimos diez años]: ________________________________________________________________________

7. Idiomas[Para cada idioma indique el grado de competencia: bueno, regular, pobre,  en hablarlo, leerlo y escribirlo]: ________________________________________________________________________

08. Historia Laboral [Empezando con el cargo actual, enumere en orden inverso cada cargo que ha desempeñado desde que se graduó el candidato, indicando para cada empleo (véase el formulario siguiente): fechas de empleo, nombre de la organización, cargos desempeñados]:

Desde [Año]: ____________ Hasta [Año]____________

Empresa: ____________________________

Cargos desempeñados:  ______________________________

	[bookmark: _Toc166840747]09 Detalle de las actividades asignadas

[Enumere todas las tareas que desempeñará bajo este trabajo]
	10 Trabajos que ha realizado que mejor demuestran la capacidad para ejecutar las tareas asignadas

[Entre todos los trabajos que el individuo ha desempeñado, complete la siguiente información para aquellos que mejor demuestran su capacidad para ejecutar las tareas enumeradas bajo el punto 11.]

Nombre de la tarea o proyecto: ____________________
Año:  ________________________________________
Lugar: _______________________________________
CONVOCANTE: ___________________________________
Principales características del proyecto: _____________
Actividades desempeñadas: ______________________



11 Certificación:

Yo, el abajo firmante, certifico que, según mi mejor conocimiento y mi entender, este currículo describe correctamente mi persona, mis calificaciones y mi experiencia. Entiendo que cualquier declaración voluntariamente falsa aquí incluida puede conducir a mi descalificación o la cancelación de mi trabajo, si fuera contratado. 

________________________________________________ Fecha: _________________
[Firma del individuo o del representante autorizado del individuo]		      Día / Mes / Año

Nombre completo del representante autorizado: __________________________

Observación: Esta planilla deberá ser llenada por cada uno de los profesionales propuestos para el trabajo de elaboración del proyecto, debiendo acompañar documentos respaldatorios de las manifestaciones vertidas en el mismo, pudiendo consistir estos documentos en copias de contratos, certificaciones de trabajos realizados. También podrá presentar notas con carácter de declaración jurada de clientes a quienes hayan prestado servicios similares a los descritos en los Términos de referencia
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