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CARTA DE INVITACION Y ANEXOS

INV/UOC N2 /17 .-
Pedro Juan Caballero, de de 2017.-
Sefores
«Oferentes»
«Direccion»
«Teléfono» REF.: CD N° 14/17 - Invitacién para presentar Ofertas en el llamado a

Contratacién Directa: “Mantenimiento y reparacion menor de

Presente: . ”
Fotocopiadoras” .-

La Unidad Operativa de Contratacion (UOC) de la Circunscripcion Judicial de
Amambay, tiene a bien dirigirse a Uds., con el objeto de invitarles a participar en el procedimiento de
Contratacion Directa N° 14/17, con ID N° 327.075, para el mantenimiento y reparacion menor de
fotocopiadoras.

El plazo limite para la presentacion de ofertas es el dia 31/07/2017, a las 09:00 hs.
La apertura de ofertas se realizara el mismo dia a las 09:00 hs.

La oferta deberd ajustarse a las condiciones del presente procedimiento de
contratacidn, establecidas en los siguientes documentos que se adjuntan:

= Anexo A. Generalidades.

= Anexo B. Datos de la Contratacion (DDLC).

= Anexo C. Especificaciones técnicas de los bienes o servicios a ser adquiridos.
= AnexoD. Formularios.

= Anexo E. Documentos de la Oferta y para firma del contrato.

Atentamente,
_
( \ AN
UJSI'I’ 3, I%l§ Mﬁgcgﬂem
Resﬁ&‘ﬁ%ﬂ@ "el“llag.fé.c.
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Anexo A
Generalidades

1) Fraudey Corrupcidn:

Se exige que los Oferentes que participen en los procedimientos de contratacidn, observen los mas altos
niveles éticos, ya sea durante el proceso de Contratacion Directa o de ejecucion de un contrato. La
Convocante actuara frente a cualquier hecho o reclamacion que se considere fraudulento o corrupto.

Si se comprueba que un funcionario publico, o quien actie en su lugar, y/o el Oferente o adjudicatario
propuesto en un proceso de contratacion, ha incurrido en practicas fraudulentas o corruptas, la Convocante
debera: a) Descalificar cualquier oferta y/o rechazar cualquier propuesta de adjudicacion relacionada con el
proceso de adquisicion o contratacion de que se trate; y/o; b) Remitir los antecedentes del oferente
directamente involucrado en las practicas fraudulentas o corruptivas, a la Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas, a los efectos de la aplicacion de las sanciones previstas. c) Presentar la denuncia
penal ante las instancias correspondientes si el hecho conocido se encontrare tipificado en la legislacion
penal.

Los hechos de fraude y corrupcion comprenden actos como:

i. ofrecer, dar, recibir o solicitar, directa o indirectamente, cualquier cosa de valor para influenciar las
acciones de otra parte;

ii. Cualquier acto u omision, incluyendo la tergiversacidén de hechos y circunstancias, que engarfien, o intenten
engafiar, a alguna parte para obtener un beneficio econdmico o de otra naturaleza o para evadir una
obligacién;

iii. Perjudicar o causar dafio, o amenazar con perjudicar o causar dafio, directa o indirectamente, a cualquier
parte o a sus bienes para influenciar las acciones de una parte;

iv. Colusién o acuerdo entre dos o mas partes realizado con la intencion de alcanzar un propdsito
inapropiado, incluyendo influenciar en forma inapropiada las acciones de otra parte;

v. Cualquier otro acto considerado como tal en la legislacion vigente.

2) Integridad

Los Oferentes deberdn declarar que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de
adoptar conductas orientadas a que los funcionarios o empleados de la Convocante induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que les otorguen condiciones
mas ventajosas con relacion a los demas participantes (Declaratoria de Integridad).

3) Condiciones de Participacién

Podran participar en esta Contratacion Directa, individualmente o en forma conjunta (Consorcios), los
Oferentes domiciliados en la Republica del Paraguay, que no se encuentren comprendidos en las
prohibiciones o limitaciones para presentar propuestas o para contratar establecidas en el articulo 40 de la
Ley N° 2.051/03.

4) Prohibicién de Negociar (Art. 20, inciso f, Ley N° 2051/03)

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases y condiciones de la Contratacién Directa, asi como en las
ofertas presentadas por los participantes podra ser negociada.

5) Protestas

Las personas interesadas podrdn protestar por escrito o a través de medios remotos de comunicacién
electrénica ante la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas, contra los actos que contravengan las
disposiciones que rijan la materia objeto de este documento, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a
aquél en que éste ocurra o el Oferente tenga o deba haber tenido conocimiento del acto.
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6) Denuncias

Cualquier persona puede realizar las denuncias de supuestos hechos de corrupcién o de irregularidades en
este proceso de contratacion o en cualquier otro que tenga conocimiento, a través del Portal de
Contrataciones Publicas (www.contrataciones.gov.py), utilizando el Programa de Proteccion al Denunciante,
que garantiza la confidencialidad de los datos del denunciante, y cuya investigacion puede monitorearse a
través del Portal.

7) Solucién de Controversias

Los interesados podran recurrir al procedimiento de Avenimiento, previsto en el Titulo Octavo, Capitulo
Segundo de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones Publicas”, como mecanismo de solucién de diferendos.

Como resultado del procedimiento de contratacién derivado del presente documento, las partes someterdn
sus diferendos, ademads, a la jurisdiccién de los Tribunales de la Republica del Paraguay.

8) Documentos complementarios

En todo lo que no esté expresamente indicado en esta Carta de Invitacidén sobre preparacion, presentacion,
evaluacion y adjudicacidon de ofertas, aplicaran supletoriamente las Instrucciones a los Oferentes (IAO) del
Pliego de Bases y Condiciones estandar para adquisicion de Bienes y Servicios, aprobado por la Direccidn
Nacional de Contrataciones Publicas.

A los efectos de prever alguna omisidn que se realiza en el presente documento, se debe consultar en primer
término el pliego de bases y condiciones estandar para adquisicién de bienes y/o servicios aprobado por la
DNCP y de uso obligatorio, en todas sus partes, en concordancia con el decreto y ley en materia de
contratacion publicas vigentes.

9) Ausencia del minimo de Ofertas

El procedimiento de prdrroga de presentacién y apertura de ofertas por ausencia del minimo de ofertas
requeridas, estara sujeta a la reglamentacién vigente dispuesta por la DNCP.

10) Declaracién Jurada

Cuando la Convocante permita la presentacion de la Garantia de Mantenimiento de Ofertas y de
Cumplimiento de Contrato a través de Declaracion Jurada, el Oferente podrd optar por presentar ambas
garantias de acuerdo al formato de los Formulario N° 2 y/o 3. En este caso, no sera necesario que el Oferente
presente ademds la misma garantia a través de pdliza de caucién y/o garantia bancaria.
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Anexo B
Datos de la Contratacion (DDLC)

1. La Convocante es: Circunscripcion Judicial de Amambay.

2. La descripcion y el nimero del llamado a Contratacion Directa: “Mantenimiento y reparacion menor de
fotocopiadoras”, CD N° 14/17.

3. Elidentificador del Ilamado en el Sistema de Informacién de las Contrataciones Publicas (ID) es: 327.075.

4. Elsistema de adjudicacion de la presente licitacién: por lote.

5. Los rubros para esta Contratacion Directa corresponden a la partida presupuestaria: SG-OG N° 240, Fuente
de Financiamiento N° 30, del presente Ejercicio Fiscal.
Llamado Plurianual: La validez de la presente contratacion para los ejercicios fiscales 2018 y 2019 estard sujeta
a la aprobacion de la partida presupuestaria correspondiente.

6. Para aclaraciones sobre los documentos que forman parte de la Carta de Invitacion, la direccién y contacto
de la Convocante es la siguiente:
Atencion: Unidad Operativa de Contratacion (U.O.C.)
Direccién: Alejo Garcia e/ Cerro Ledn y Gral. Bruguez s/n — Palacio de Justicia de Pedro Juan Caballero
Numero del Piso/Oficina: 12 Piso — Mesa de Entrada, Dpto. Administrativo-Financiero
Ciudad: Pedro Juan Caballero, Paraguay
Teléfono: 0336-274449 (R.A.), interno 365 y 387 (Fax)
Direccidn de correo electrdnico: uoc@cja.gov.py

7. Fechay hora limites para realizar consultas: e/ dia 27/07/2017, hasta las 12:00 hs.

8. La Convocante realizara una Junta de Aclaraciones: No.

9. Se permitiran catalogos y/o folletos en idioma distinto al castellano: Si.

10. Se utilizara la modalidad de Contrato Abierto: Si.
a) Lote N°1: monto minimo de ejecucion del contrato de Gs. 10.000.000 (Guaranies diez millones), y monto

mdximo a ser ejecutado de Gs. 20.000.000 (Guaranies veinte millones).
b) Lote N°2: monto minimo de ejecucion del contrato de Gs. 10.000.000 (Guaranies diez millones), y monto
madximo a ser ejecutado de Gs. 20.000.000 (Guaranies veinte millones).

11. Elperiodo de tiempo estimado de funcionamiento de los Bienes: N/A.

12. Autorizacion del Fabricante, Representante o Distribuidor: Si.

13. Plazo de validez de las ofertas, contado desde la fecha y hora limite de presentacion de ofertas: 60 (sesenta)
dias.

14. El porcentaje de garantia de mantenimiento de ofertas debera ser del: 5% (cinco por ciento) sobre el monto
maximo indicado por la Convocante en el llamado.

15. La Convocante aceptara la presentacion de la Garantia de Mantenimiento de Oferta a través de Declaracion
Jurada: Si.

16. El periodo de validez de la Garantia de Mantenimiento de Ofertas, contado desde la fecha y hora limite de
presentacion de ofertas, debera ser: 90 (noventa) dias.
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17. Para propdsitos de la presentacion de las ofertas: La direccién de la Convocante es:

Atencidn: Unidad Operativa de Contratacion (U.O.C.)

Direccion: Alejo Garcia e/ Cerro Leén y Gral. Bruguez s/n — Palacio de Justicia de Pedro Juan Caballero
Numero del Piso/Oficina: 19 Piso — Mesa de Entrada, Dpto. Administrativo-Financiero

Ciudad: Pedro Juan Caballero, Paraguay

Cédigo postal: N/A

La fecha limite para presentar las ofertas es:

Fecha: 31/07/2017
Hora: 09:00

De no contar con un minimo de 3 (tres) ofertas al vencimiento del plazo de entrega, la Autoridad competente de la
Entidad, bajo su exclusiva responsabilidad, podra disponer la evaluacion de las que se hubieren presentado, sin necesidad
de realizar una prérroga, debiendo en todos los casos asegurar al Estado Paraguayo las mejores condiciones de
contratacion, o prorrogar la fecha de entrega y apertura de ofertas, segun lo estipulado en las Resoluciones DNCP N°
522/2015, N° 805/2009 y el Art. 34 de la Ley 2.051/03 “De Contrataciones Publicas”.

18. La apertura de las ofertas tendra lugar en:

Direccién: Alejo Garcia e/ Cerro Ledn y Gral. Bruguez s/n — Palacio de Justicia de Pedro Juan Caballero
Ndmero de Piso/Oficina: 19 Piso — Oficina de la U.O.C.

Ciudad: Pedro Juan Caballero, Paraguay

Fecha: 31/07/2017

Hora: 09:00

19. Solicitud de Muestras: Se solicitara Muestras: No.

20. Para la evaluacion y comparacion de las ofertas, la Convocante utilizara los siguientes criterios: De
conformidad al articulo 34, penultimo pérrafo de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones Publicas”, las ofertas
se aceptaran siempre que provengan de personas fisicas o juridicas que cuenten con la solvencia técnica,
econdmica y legal suficiente para responder a los compromisos asumidos frente al Estado Paraguayo y que su
actividad comercial o industrial se encuentre vinculada con el tipo de bienes, servicios u obras a contratar.

a) Capacidad legal:
e No estar comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar. Este requisito se acredita con
la documentacion indicada en el Anexo E;
e Tener capacidad legal para presentar ofertas y ejecutar el contrato. Este requisito se acredita con la
documentacién indicada en el Anexo E;
e Otros requisitos que la Convocante considere pertinente conforme a la legislacién vigente que se
indique en el Anexo E.

Calificacidn Legal. Prohibiciones de los incisos “a” y “b” del articulo 40 de la Ley 2051/03
El Comité de Evaluacidon confirmard que el Oferente no se encuentra comprendido en las prohibiciones
establecidas en el Art. 40, Incs. "a" y "b" de la Ley N° 2051/03, en base al siguiente analisis:
En primer lugar, verificard que el Oferente haya proporcionado en forma satisfactoria la Declaracion Jurada de no
hallarse comprendido en las prohibiciones y limitaciones establecidas en el Articulo 40 de la Ley N° 2051/03 que se
incluye como formulario pro forma en los documentos del llamado.
Verificard los registros del personal de la Municipalidad para detectar si el Oferente o sus representantes, se hallan
comprendidos en el presupuesto del inciso "a" del articulo 40.
Verificard por los medios disponibles, si el Oferente y los demas sujetos individualizados en las prohibiciones
contenidas en la Ley N° 1626/00 "De la Funcién Publica", aparecen en la base de datos del SINARH o bien de la
Secretaria de la Funcién Publica.
Si se constata que alguna de las personas mencionadas en el parrafo anterior figura en la base de datos del
SINARH, el Comité analizard acabadamente si tal situacion le impedird ejecutar el contrato de que se trate,
exponiendo los motivos para aceptar o rechazar la oferta, segln sea el caso.
El Comité podra recurrir a fuentes publicas o privadas de informacidn, para verificar los datos proporcionados por
el Oferente.
Si el Comité confirma que el Oferente o sus integrantes, poseen impedimentos la oferta sera rechazada, y se
remitiran los antecedentes a la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP) para los fines pertinentes.
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b) Analisis de precios ofertados:

Durante la evaluacion de las ofertas, luego de haber realizado la correccion de los errores aritméticos y
ordenar las ofertas de menor a mayor, conforme los precios ofertados, el Comité procederd a solicitar a los
oferentes una explicacion detallada de la composicion del precio ofertado cuando la diferencia entre el
precio ofertado y el precio referencial sea superior al treinta por ciento (30%) para ofertas por debajo del
precio referencial y del veinte por ciento (20%) para ofertas que se encuentren por encima del referencial
preparado por la Convocante y difundido con el llamado a contratacion.

Si el oferente no respondiese a la solicitud, o la respuesta no sea suficiente para justificar el precio ofertado
del bien, obra o servicio, el precio serd declarado inaceptable y la oferta rechazada, debiendo constar la
explicacion en el Informe de Evaluacion respectivo.

c) Capacidad financiera:
Con el objetivo de calificar la situacion financiera actual del oferente, se considerardn los siguientes indices:

e Ratio de Liquidez: Deberd ser igual o mayor que 1, en promedio, en los 2 tltimos afios (2015 y 2016)
e Endeudamiento: No deberd ser mayor a 0,80 en promedio, en los 2 tltimos afios (2015 y 2016)
e Rentabilidad: El promedio en los ultimos 2 afios, no deberad ser negativo (2015 y 2016)

d) Capacidad técnica:

e Certificar que es Centro Autorizado de Servicios de la Marca para el Paraguay, por medio de una
constancia emitida por el Fabricante, debidamente legalizada;

e Declaracion Jurada mencionando que dispone en stock los repuestos originales y Servicio Técnico
calificado, de los servicios detallados en las Especificaciones Técnicas;

e Adjuntar Curriculum Vitae de como minimo un personal técnico, con las certificaciones otorgadas por el
fabricante de la marca, ademds deberd demostrar que pertenece a la ndmina permanente del oferente
por medio de una constancia y/o planilla del Seguro Social (IPS) autenticada.

e) Experiencia:
El Oferente deberd proporcionar evidencia documentada que demuestre su cumplimiento con los requisitos
de experiencia:

e Curriculum de la empresa que justifique su experiencia especificamente en el objeto de la contratacion
con un minimo de 3 (tres) afios;

e Copia de contratos ejecutados y/o comprobantes legales (Facturas), con Instituciones Publicas y/o
Privadas, en Servicios de mantenimiento y reparacion de fotocopiadoras, por montos o volumenes
iguales o superiores al 50% del monto mdximo indicado por la Convocante, en la sumatoria total de los
tres (3) ultimos afios (2014, 2015 y 2016).

En caso de Consorcios:

- Todos los integrantes del Consorcio deberdn cumplir los requisitos legales de cardcter sustancial en su totalidad.

- Todos los integrantes del consorcio deberdn cumplir el 100% de los requisitos de Capacidad Financiera. En lo que
respecta a Experiencia y Capacidad Técnica, se deberd indicar en la oferta cual es el lider del consorcio quien deberd
cumplir con al menos el 60% de los criterios de calificacion, y el 40% restante lo cumpliran los demds integrantes del
consorecio.

21. El margen de preferencia a ser utilizado es: Se aplicard el margen de preferencia nacional de conformidad a la
legislacion vigente. La acreditacion de Origen Nacional del Producto, en el marco del proceso de contratacicn,
serd a través del Certificado de Origen Nacional, expedido por Autoridad competente.

En caso de que los oferentes que se encuentren dentro del rango del porcentaje para beneficiarse del margen,
no presentaren con su oferta el certificado o presentare la constancia en tramite del mismo, el Comité de
Evaluacion solicitard por escrito el certificado, otorgando para su presentacion un plazo de 2 (dos) dias habiles.
Si luego del requerimiento realizado por el Comité el oferente no presentare el documento, o la presentacion
sea deficiente o tardia, la oferta no serd descalificada, pero no podrd acogerse al beneficio. A fin de acogerse
al beneficio, el certificado debe ser emitido como mdximo a la fecha tope de presentacion y apertura de
ofertas.

Durante la evaluacion de la oferta, si la oferta evaluada como la mds baja es una oferta de un bien o servicio
importado o que no haya presentado el Certificado de Origen de Producto y Empleo Nacional, esta serd
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comparada con la oferta mds baja del bien nacional que ha presentado el aludido certificado, agregdndole al
precio total del bien que no cuenta con el Certificado de Origen de Producto y Empleo Nacional una suma
equivalente al porcentaje establecido en la legislacion vigente. Si en dicha comparacidon adicional, la oferta del
bien producido del bien o servicio producido en el Paraguay que haya acreditado mediante la presentacion del
certificado, resultare ser la mds baja se la seleccionard para la adjudicacion; caso contrario se seleccionard la
oferta del bien o servicio proveniente del extranjero o que no haya presentado el citado documento.

22. Criterio de evaluacion y calificacién de las muestras: N/A.

23. Criterio para desempate de ofertas: En caso que exista empate en el precio evaluado como mds bajo, de dos
0 mds oferentes que cumplan con todos los requisitos establecidos en la Carta de Invitacion del llamado, la
Convocante determinard cudl de ellas es la mejor calificada para ejecutar el contrato, utilizando los criterios en
el siguiente orden:

a) Mayor nimero de empleados inscriptos en el Instituto de Previsién Social (IPS) en promedio de los ultimos
seis (6) meses anteriores al Acto de Apertura. Para ello se requerird la presentacion de la “Declaracion
Jurada de Salarios” que el empleador utilizo para el pago del seguro social, en caso de que la
documentacion no esté contenida en la oferta o en el Sistema de Informacion de Proveedores del Estado
(SIPE).

b) El mayor coeficiente en el Ratio de Liquidez (activo corriente / pasivo corriente) del ultimo afio.

¢) La mayor cantidad de contratos ejecutados satisfactoriamente en el ultimo afio.

En caso de consorcios, para los criterios a) y b), se sumardn los promedios y los coeficientes, respectivamente,
de cada miembro, a los efectos de promediar los resultados; para el criterio c), se sumardn la cantidad de los
contratos de todos los miembros.

De persistir el empate luego de la aplicacion de los criterios en el orden enunciado, la Convocante determinard
cudl es la oferta a ser adjudicada, exponiendo las razones de su eleccion en el Informe de Evaluacion o en el
acto administrativo de adjudicacion.

24. Notificacion de Adjudicacion: La adjudicacion se dard a conocer por notificacion personal, via fax, u otro
medio fehaciente vdlido, dentro de los 5 (cinco) dias calendarios posteriores a su emision, ademds de
difundirse en el portal de la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas.

25. La Convocante formalizara la contratacion mediante: Contrato.

26. El precio adjudicado estara sujeto a reajustes. La formula y procedimiento para el calculo de reajustes seran
los siguientes:

La siguiente féormula serd aplicada cuando la variacién del indice de Precios de Consumo (IPC) publicado por el
BCP haya sufrido una variacion igual o mayor al quince por ciento (15%) referente a la fecha de apertura de
ofertas segun lo establecido en el art. 61 de la Ley 2051/03.

Pr= Px IPC,
IPC,
Donde:
Pr : Precio Reajustado.
P : Precio adjudicado.

IPC, : Indice de precios al consumidor publicado por el Banco Central del Paraguay, correspondiente al mes
de la entrega del suministro.

IPC, : Indice de precios al consumidor publicado por el Banco Central de Paraguay, correspondiente al mes
de la apertura de ofertas.

Los precios reajustados, solo tendrdn incidencia sobre los bienes aun no proveidos; y, no tendrdn ningun efecto
retroactivo respecto a los que ya fueron proveidos antes de la verificacion del reajuste.

No se reconocerdn reajustes de precios si la adquisicion o el servicio se encuentran en mora.

Elaborado por: Verificado por: V°B° &mbito solicitante:
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Las formas y condiciones de pago: E/ pago por la adquisicién y/o prestacion del servicio, objeto de la presente
contratacion serd financiado con los recursos aprobados por Ley de la Nacién N° 5.554/2016.

El pago se efectuard en guaranies, dentro de los 60 (sesenta) dias posteriores a la presentacion de la solicitud
correspondiente, de conformidad al Plan de Caja y a los fondos efectivamente transferidos por el Ministerio de
Hacienda.

El pago correspondiente a los trabajos realizados en los meses de enero y febrero, seran regularizados en el
mes de marzo, una vez aprobado el Plan Financiero correspondiente al ejercicio fiscal.

De los montos facturados, serdn pasibles las retenciones correspondientes al Impuesto a la Renta y al
Impuesto al Valor Agregado, segtn lo establecido por las disposiciones legales de la Republica del Paraguay.
Asimismo, independientemente de estas retenciones impositivas, se aplicard una Retencion equivalente al
0,4% (cero coma cuatro por ciento) sobre el monto de las facturas pagadas, deducidos los impuestos reflejados
en las mismas, en concepto de “Contribucion sobre Contratos” de conformidad a lo dispuesto en la Ley N°
3439/2007, que modifica el Art. 41 de la Ley N° 2051/2003 “De Contrataciones Publicas”.

Los Documentos exigidos para el pago son:

1. Nota de solicitud de pago del proveedor.

Factura Crédito.

Certificado de Cumplimiento Tributario vigente.

Formulario de Informe de Servicios Personales (FIS)

Informe y Acta de conformidad de los trabajos cuyo cobro estd solicitando.

Lk W

En caso de mora, de los pagos previstos en el punto anterior por parte de la Convocante, la tasa de interés
que se aplicara es del 0,01% por cada dia de atraso hasta que haya efectuado el pago completo. La mora
sera computada a partir del dia siguiente del vencimiento del pago.

Se otorgara Anticipo: No.
El valor de la Garantia de Cumplimiento de Contrato es de: 10% (diez por ciento) del valor total del contrato.
La Convocante podra aceptar la Garantia de Cumplimiento de Contrato en forma de Declaracion Jurada: Si.

La liberacion de la Garantia de Cumplimiento tendra lugar: a los 30 dias contados a partir de la fecha de
cumplimiento de las obligaciones del proveedor.

Obligatoriedad de declarar Informacion del Personal del Contratista en el SICP:

33.1. El Contratista deberd proporcionar los datos de identificacion de sus subcontratistas, asi como de las
personas fisicas por medio de las cuales propone cumplir con las obligaciones del contrato, dentro de los
treinta dias posteriores a la formalizacion del contrato, y con anterioridad al primer pago que vaya a percibir
en el marco de dicho contrato, con las especificaciones respecto a cada una de ellas, para ello el Contratista
deberd consignar dichos datos en el Formulario de Informacion del Personal (FIP) y en el Formulario de Informe
de Servicios Personales (FIS), disponible a través del SIPE.

33.2. Cuando ocurra algun cambio en la ndmina del personal o de los subcontratistas propuestos, el
Proveedor o Contratista estd obligado a actualizar el FIP.

33.3. Enelcaso de que el Proveedor o Contratista, incumpla con lo indicado en los puntos anteriores, sobre la
obligatoriedad de completar y mantener actualizados tanto el FIP como el FIS, la Contratante deberd emplazar
al mismo, para que en el plazo de tres (3) dias hdbiles, cumpla con la provision de la informacion solicitada en
el FIP y FIS, caso contrario, serd considerado como incumplimiento de contrato por causa imputable al
Proveedor o Contratista.

33.4. Como requerimiento para efectuar los pagos a los Proveedores o Contratistas, la Contratante, a través
del procedimiento establecido para el efecto por la entidad Previsional, verificard que el Proveedor o
Contratista se encuentre al dia en el cumplimiento con sus obligaciones para con el IPS.

Elaborado por: Verificado por: V°B° &mbito solicitante:
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34.

33.5. La Contratante podrda realizar las diligencias que considere necesarias para verificar que la totalidad de
las personas que prestan servicios personales en relacion de dependencia para la Contratista y eventuales
subcontratistas se encuentren debidamente individualizados en los listados recibidos.

33.6. El Proveedor o Contratista deberd permitir y facilitar los controles de cumplimiento de sus obligaciones
de aporte obrero patronal, tanto los que fueran realizados por la Contratante como los realizados por el
Instituto de Prevision Social, asi como por funcionarios de la DNCP. La negativa expresa o tdcita se considerard
incumplimiento del contrato por causa imputable al Proveedor o Contratista.

El plazo de entrega de los bienes o prestacion de los servicios es de: 2 (dos) dias hdbiles, computados a partir
del dia siguiente del requerimiento por nota realizado por la Contratante.

35. El lugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios es: Palacio de Justicia de Pedro Juan Caballero,
sito en Alejo Garcia e/ Cerro Ledn y Gral. Bruguez de esta ciudad.
36. El valor de las multas sera: 0,35% por cada dia de atraso en la entrega de los bienes o prestacion de los
servicios contratados.
37. Lavigencia del contrato u orden de compra/servicio sera hasta el cumplimiento total de las obligaciones.
Elaborado por: Verificado por: V°B° &mbito solicitante:
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Anexo C

Especificaciones técnicas de los bienes o servicios a ser
adquiridos

1. Especificaciones Técnicas:

La presente convocatoria tiene por objeto la contratacidn de los Servicios de Mantenimiento preventivo y
reparador de Fotocopiadoras de propiedad de la institucion, con el fin de garantizar el buen funcionamiento y
preservacion de los equipos.

1.1. Mantenimiento Preventivo:

a) El Oferente deberad realizar los trabajos de mantenimiento in situ, segin requerimiento o periodicidad
establecida por la Convocante, debiendo realizar en cada intervencion los siguientes trabajos: limpieza
Optica y del escaner, correccidn y/o ajuste del lente; limpieza de coronas, unidad de revelado y ruedas
de arrastres; control de calidad de imagen y de impresion; vaciado de desperdicio de téner; limpieza
interna del equipo; lubricacidn de engranajes y partes méviles que lo requieran.

b)  Alfinalizar los trabajos debera elevar un informe de lo realizado a la Convocante.

c) El Oferente debera garantizar el buen funcionamiento del equipo desde la fecha de entrega de los
servicios a la Convocante hasta la realizaciéon del siguiente trabajo de mantenimiento, debiendo
responder por la garantia del servicio realizado en dicho periodo, sin cargo alguno para la institucién.

d) El Oferente debera prestar asistencia técnica in situ por cuenta de la garantia del servicio, en un plazo
maximo de 48 (cuarenta y ocho) horas, contados desde la correspondiente notificacion.

1.2. Mantenimiento Reparador:

a) Se realizara de acuerdo al estado y ciclo de vida util de las piezas del equipo. El Oferente debera utilizar
siempre repuestos Originales con Garantia de Buen Funcionamiento.

b) Los trabajos de reparaciones deberan realizarse en la sede del Palacio de Justicia de Pedro Juan
Caballero, donde se le facilitara un espacio fisico para realizar el servicio; salvo casos especiales en que
deba/n ser trasladado/s el/los equipo/s a la Oficina-taller del Oferente, por lo que el cuidado y traslado
correran por cuenta y cargo exclusivo del Oferente, con la obligacion de reponer otra maquina de igual
o superior caracteristica en calidad de préstamo, sin cargo alguno para la institucion, mientras dure la
reparacién. Al finalizar los trabajos debera elevar un informe de lo realizado a la Convocante.

c) El Oferente deberd garantizar los servicios de reparaciones, los repuestos utilizados y la mano de obra,
por el término de 6 (seis) meses, contados a partir de la recepcién del equipo por parte de la
Circunscripcién Judicial de Amambay.

d) El Oferente responderd por la garantia del servicio realizado en dicho periodo, sin cargo alguno para la
institucion.

b) El Oferente debera prestar asistencia técnica in situ, por cuenta de la garantia del servicio, en un plazo
maximo de 48 (cuarenta y ocho) horas, contados desde la correspondiente notificacion.

1.3. Detalle de los equipos de propiedad de la institucion:

L;toe Marca Modelo Cantidad Ubicacion
1 Kyocera Mita KM-2550 1 Palacio de Justicia de Pedro Juan Caballero
2 Konica Minolta Bizhub-250 1 Palacio de Justicia de Pedro Juan Caballero
Elaborado por: Verificado por: V°B° &mbito solicitante:
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2. Plan de Entregas:

Los servicios adjudicados deberdn realizarse en un plazo no mayor a 2 (dos) dias habiles, computados a partir
del dia siguiente del requerimiento por nota realizado por la Contratante.

Elaborado por: Verificado por: V°B° &mbito solicitante:
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Anexo E
Documentos de la Oferta

I. Documentos comunes para Personas Fisicas y Juridicas

a) Formulario de Oferta *
[El formulario de oferta debe ser completado y firmado por el oferente conforme al modelo indicado en el Anexo D]

b) Garantia de Mantenimiento de Oferta *

c) Declaracidn Jurada de no hallarse comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar establecidas en el
articulo 40 y de integridad conforme al articulo 20, inc. “w”, ambos de la Ley N° 2051/03, de acuerdo con lo dispuesto
en la Resolucién N° 330/07 de la Direccién General de Contrataciones Publicas.*

d) Declaracién Jurada en la que se garantice que el oferente no se encuentra involucrado en practicas que violen
derechos de los menores estipulados en la Constitucién Nacional, los Convenios 138 y 182 de la Organizacién
Internacional del Trabajo (OIT), el Cédigo del Trabajo, Cédigo de la Nifiez y la Adolescencia, demas leyes y normativas
vigentes en la Republica del Paraguay, conforme al formato aprobado por la Direccién Nacional de Contrataciones
Publicas en la Resolucién DNCP N2 941/2010.

Il. Documentos legales para Oferentes individuales que sean Personas Fisicas

a) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de la oferta.*

b) Constancia de Inscripcidn en el Registro Unico de Contribuyente - RUC.

c) Fotocopia simple del Certificado de Cumplimiento Tributario vigente.

d) Fotocopia simple de la Patente Municipal del Oferente.

e) En el caso que suscriba la oferta otra persona en su representacion, debera acompafiar una fotocopia simple de su
cédula de identidad y una fotocopia autenticada del poder suficiente otorgado por Escritura Publica para presentar
la oferta y representarlo en los actos de la licitacién. No es necesario que el Poder esté inscripto en el Registro de
Poderes.*

IIl. Documentos legales para Oferentes individuales que sean Personas Juridicas

a) Fotocopia simple de los documentos que acrediten la existencia legal de la persona juridica tales como la Escritura
Publica de Constitucidn y protocolizacion de los Estatutos Sociales. Los estatutos deberan estar inscriptos en la
Seccidn Personas Juridicas de la Direccidén de Registros Publicos.*

b) Constancia de Inscripcidn en el Registro Unico de Contribuyente - RUC.

c¢) Documentos de Identidad de los representantes o apoderados de la Sociedad, copia simple.

d) Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para comprometer al
oferente. Estos documentos pueden consistir en: un poder suficiente otorgado por Escritura Publica (no es
necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes); o los documentos societarios que justifiquen la
representacién del firmante, tales como las actas de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades
anonimas.*

e) Fotocopia simple del Certificado de Cumplimiento Tributario vigente.

f)  Fotocopia simple de la Patente Municipal del Oferente.

IV. Documentos legales para Oferentes en Consorcio

a) Cada integrante del Consorcio que sea una persona fisica domiciliada en la Republica del Paraguay debera presentar
los documentos requeridos para Oferentes individuales especificados en el apartado (Il) precedente. Cada integrante
del Consorcio que sea una persona juridica domiciliada en el Paraguay deberd presentar los documentos requeridos
para Oferentes individuales en el apartado (lll) precedente.

b) Original o Fotocopia del Consorcio constituido o del acuerdo de intencién de constituir el Consorcio en caso de
resultar adjudicados y antes de la firma del contrato, en el que se indicaran con precisién los puntos establecidos en
el articulo 48, incisos 2° y 3° del Decreto Reglamentario N° 5.174/05. El acuerdo de intencidn debera hallarse
instrumentado, como minimo en un documento privado con certificacion de firmas por Escribano Publico. El
Consorcio constituido debera estar formalizado por Escritura Publica.*
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c) Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades de los firmantes del acuerdo de intencion de
consorciarse. Estos documentos pueden consistir en:
1) un poder suficiente otorgado por escritura publica por cada Miembro del consorcio (no es necesario que esté
inscripto en el Registro de Poderes); o
2) los documentos societarios de cada Miembro del Consorcio, que justifiquen la representacién del firmante,
tales como actas de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades anénimas.*

d) Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para comprometer al
Consorcio, cuando se haya formalizado el Consorcio. Estos documentos pueden consistir en:
1) un poder suficiente otorgado por escritura publica por la Empresa Lider del consorcio (no es necesario que esté
inscripto en el Registro de Poderes); o
2) los documentos societarios de la Empresa Lider, que justifiquen la representacién del firmante, tales como actas
de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades andnimas.

V. Otros documentos

a) Copia del Balance General y Estado de Resultados, de los dos (2) ultimos ejercicios (2015-2016), conforme a la
Resolucion 173/2004 del Ministerio de Hacienda, acompafiados de la Declaracion Jurada del Impuesto a la Renta.

b) Curriculum de la empresa que justifique su experiencia especificamente en el objeto de la contratacidon con un minimo
de 3 (tres) afios.

c) Certificar que es Centro Autorizado de Servicios de la Marca para el Paraguay, por medio de una constancia emitida
por el Fabricante, debidamente legalizada.

d) Declaracién Jurada mencionando que dispone en stock los repuestos originales y Servicio Técnico calificado, de los
servicios detallados en las Especificaciones Técnicas.

e) Adjuntar Curriculum Vitae de como minimo un personal técnico, con las certificaciones otorgadas por el fabricante de
la marca, ademas deberd demostrar que pertenece a la némina permanente del oferente por medio de una
constancia y/o planilla del Seguro Social (IPS) autenticada.

f) Copia de contratos ejecutados y/o comprobantes legales (Facturas), con Instituciones Publicas y/o Privadas, en
Servicios de mantenimiento y reparacion de fotocopiadoras, por montos o volumenes iguales o superiores al 50%
del monto méaximo indicado por la Convocante, en la sumatoria total de los tres (3) ultimos afios (2014, 2015 y
2016).

g) Para bienes/servicios nacionales: presentar el Certificado de Origen Nacional expedido por el Ministerio de
Industria y Comercio, conforme a lo establecido en la Ley N° 4558/11 y su Decreto Reglamentario N° 9649/12. Se
aclara que la no presentacién del Certificado de Origen no serd causal de descalificacién.

* Documentos Sustanciales: presentar con la oferta pues no son susceptibles de presentacion posterior a la fecha
de presentacion y a la apertura de ofertas.

Observacion: Los oferentes que estén inscriptos en el Sistema de Informacidn de Proveedores del Estado
(SIPE), al momento de la presentacién de las ofertas no necesitardn acompafar los documentos que
consten en la Constancia emitida por el sistema, bastando la presentacion de la misma, siempre que
dichos documentos se hallen “ACTIVOS”.

Elaborado por: Verificado por: V°B° ambito solicitante:
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Documentos a presentar para la firma del contrato o emision de
Orden de Compra

Los siguientes documentos deberan ser para la firma del contrato cuando no hayan sido presentados junto con la
oferta, y no consten como “activos” en el SIPE.

1. Personas Fisicas / Juridicas

a) Certificado de no encontrarse en quiebra o en convocatoria de acreedores expedido por la Direccion General de
Registros Publicos;

b) Certificado de no hallarse en interdiccién judicial expedido por la Direccion General de Registros Publicos;

c¢) Constancia de no adeudar aporte obrero patronal expedida por el Instituto de Previsidn Social.

d) Certificado de Antecedentes Penales del Representante Legal expedida por la Corte Suprema de Justicia.

e) Certificado de Cumplimiento Tributario vigente.

f)  En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacion, acompafiar poder suficiente del apoderado
para asumir todas las obligaciones emergentes del contrato hasta su terminacion

2. Documentos. Consorcios

a) Cada integrante del Consorcio que sea una persona fisica o juridica debera presentar los documentos requeridos
para oferentes individuales especificados en los incisos (a), (b), (c), (d), (e), (f) del apartado 1. precedente.

b) Consorcio constituido, en el que se estableceran con precision los puntos establecidos en el articulo 48 inciso 4° del
Decreto Reglamentario N° 5174/05. El Consorcio debe estar formalizado por Escritura Publica.

c¢) Documentos que acrediten las facultades del firmante del contrato para comprometer solidariamente al Consorcio.

d) En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacidn, acompafiar poder suficiente del apoderado
para asumir todas las obligaciones emergentes del contrato hasta su terminacion.

3. Documentos de origen extranjero. Personas Fisicas / Juridicas y/o Consorcios

a) Sila oferta adjudicada estuviera acompafiada de documentos emitidos por autoridades extranjeras, el Oferente
deberd acomparfiar los documentos debidamente apostillados para los paises partes del “Convenio para la
supresion de la Exigencia de legalizacion de documentos publicos extranjeros o de la Haya del 05 de octubre de
1961”, caso contrario los documentos deberan estar legalizados por el Consulado Paraguayo del pais de emisidn
del documento y del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica del Paraguay.

b) Los documentos de origen privado emitidos en el extranjero, deberan estar legalizados por el Consultado
Paraguayo del pais de emisién del documento y del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica del
Paraguay.
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