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PREFACIO

[Esta Carta de Invitacion estandar es de uso obligatorio para la preparacion y ejecucién
de procedimientos de Contratacion Directa de adquisicion de Bienes y/o prestacion de
Servicios que realicen los Organismos y Entidades del Estado y las Municipalidades a
través del procedimiento ordinario de contratacion previsto en el articulo 34 de la Ley N°
2.051/03, su modificatoria, Decretos y Resoluciones reglamentarias, y cuando sean
ejecutados por la via de excepcién conforme al articulo 33 del mismo cuerpo legal.

Esta Carta de Invitacion Estandar proporciona informacion relevante para la
preparacion de las ofertas, aperturay evaluacion de las mismas, adjudicacion y ejecucion
de los contratos. Ademas constituyen reglas generales de participacion y el marco
conceptual e interpretativo de la contratacion.

En la preparacion de la carta de invitacion particular, la Convocante no podra eliminar
o modificar las clausulas estandar contenidas en este documento, sino completarlas
conforme a las indicaciones en cursiva y corchetes. Si no se utilizara alguna de ellas debe
indicarse que no aplican. Todo el contenido estandar Unicamente puede ser modificado
por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP), en uso de sus facultades
para disefiar y emitir politicas generales sobre las contrataciones publicas y elaborar
pliegos de bases y condiciones estandares de conformidad a la Ley N° 3.439/07.]
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San Lorenzo, de de 2017.-

Sefiores

Tel.:
Presente.

Tengo el agrado de dirigirme a Uds. con el objeto de invitarles a participar en el procedimiento de
CONTRATACION DIRECTA con 1.D. N° 328.786, para la “ADQUISICION DE PAPELES, UTILES DE
OFICINA, TINTAS Y TONER - CONACYT” - COD. N° 35 - ORDEN DE COMPRA, para la FACULTAD
DE CIENCIAS AGRARIAS de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION”.

El plazo limite para la presentacion de la oferta es el dia JUEVES 22 DE JUNIO DE 2017, hasta las 13:45 hs.,
y la Apertura de las ofertas se realizara el mismo dia a las 14:00 hs.

Las ofertas deberan ajustarse a las condiciones del presente procedimiento de contratacion establecidas en los
siguientes documentos que se adjuntan:

Anexo A. Generalidades.

Anexo B. Datos de la Contratacion (DDLC)

Anexo C. Especificaciones técnicas de los bienes o servicios a ser adquiridos.

Anexo D. Formularios.

Anexo E.  Documentos de la Oferta y para firma del contrato o emision de Orden de Compra.

Atentamente.

1
e /\/\/_Lﬁ
™\ A=
; ABa\«g MARCO A. MIREZ ORTEGA
BN Jefe

1411

epartameﬁto de Contrataciones
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Anexo A

Generalidades
1) Fraudey Corrupcion:

Se exige que los Oferentes que participen en los procedimientos de contratacién, observen los mas altos niveles
éticos, ya sea durante el proceso de Contratacion Directa o de ejecucion de un contrato. La Convocante actuara
frente a cualquier hecho o reclamacién que se considere fraudulento o corrupto.

Si se comprueba que un funcionario publico, o quien actle en su lugar, y/o el Oferente o adjudicatario propuesto
en un proceso de contratacion, ha incurrido en practicas fraudulentas o corruptas, la Convocante debera: a)
Descalificar cualquier oferta y/o rechazar cualquier propuesta de adjudicacién relacionada con el proceso de
adquisicion o contratacion de que se trate; y/o; b) Remitir los antecedentes del oferente directamente involucrado
en las précticas fraudulentas o corruptivas, a la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas, a los efectos de la
aplicacidn de las sanciones previstas. ¢) Presentar la denuncia penal ante las instancias correspondientes si el hecho
conocido se encontrare tipificado en la legislacion penal.

Los hechos de fraude y corrupcion comprenden actos como:

i. ofrecer, dar, recibir o solicitar, directa o indirectamente, cualquier cosa de valor para influenciar las acciones
de otra parte;

ii. Cualquier acto u omision, incluyendo la tergiversacidn de hechos y circunstancias, que engafien, o intenten
engafar, a alguna parte para obtener un beneficio econémico o de otra naturaleza o para evadir una
obligacion;

iii. Perjudicar o causar dafio, 0 amenazar con perjudicar o causar dafio, directa o indirectamente, a cualquier
parte 0 a sus bienes para influenciar las acciones de una parte;

iv. Colusién o acuerdo entre dos 0 méas partes realizado con la intencién de alcanzar un propdsito inapropiado,
incluyendo influenciar en forma inapropiada las acciones de otra parte;

v. Cualquier otro acto considerado como tal en la legislacion vigente.

2) Integridad

Los Oferentes deberan declarar que por si mismos o a través de interp6sita persona, se abstendran de adoptar
conductas orientadas a que los funcionarios o empleados de la Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que les otorguen condiciones mas ventajosas con
relacién a los demas participantes (Declaratoria de Integridad).

3) Condiciones de Participacion

Podran participar en esta Contratacion Directa, individualmente o en forma conjunta (Consorcios), los Oferentes
domiciliados en la Republica del Paraguay, que no se encuentren comprendidos en las prohibiciones o limitaciones
para presentar propuestas o para contratar establecidas en el articulo 40 de la Ley N° 2.051/03.

4) Prohibicion de Negociar (Art. 20, inciso f, Ley N° 2051/03)

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases y condiciones de la Contratacion Directa, asi como en las
ofertas presentadas por los participantes podra ser negociada.

5) Protestas

Las personas interesadas podran protestar por escrito ante la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas, contra
los actos que contravengan las disposiciones que rijan la materia objeto de este documento, dentro de los diez (10)
dias hébiles siguientes a aquél en que éste ocurra o el Oferente tenga o deba haber tenido conocimiento del acto
impugnado.
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6) Denuncias

Cualquier persona puede realizar las denuncias de supuestos hechos de corrupcion o de irregularidades en este
proceso de contratacidn o en cualquier otro que tenga conocimiento, a través del Portal de Contrataciones Publicas
(www.contrataciones.gov.py), utilizando el Programa de Proteccion al Denunciante, que garantiza la
confidencialidad de los datos del denunciante, y cuya investigacion puede monitorearse a través del Portal.

7) Solucion de Controversias

Los interesados podran recurrir al procedimiento de Avenimiento, previsto en el Titulo Octavo, Capitulo Segundo
de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones Publicas”, como mecanismo de solucion de diferendos.

Como resultado del procedimiento de contratacion derivado del presente documento, las partes someteran sus
diferendos, ademas, a la jurisdiccién de los Tribunales de la Republica del Paraguay.

8) Documentos complementarios

En todo lo que no esté expresamente indicado en esta Carta de Invitacion sobre preparacion, presentacion,
evaluacion y adjudicacion de ofertas, aplicaran supletoriamente las Instrucciones a los Oferentes (IAQ) del Pliego
de Bases y Condiciones estandar para adquisicion de Bienes y Servicios, aprobado por la Direccion Nacional de
Contrataciones Publicas.

A los efectos de prever alguna omision que se realiza en el presente documento, se debe consultar en primer
término el pliego de bases y condiciones estandar para adquisicion de bienes y/o servicios aprobado por la DNCP
y de uso obligatorio, en todas sus partes, en concordancia con el decreto y ley en materia de contratacion pablicas
vigentes.

9) Ausencia del minimo de Ofertas

El procedimiento de prérroga de presentacion y apertura de ofertas por ausencia del minimo de ofertas requeridas,
estara sujeta a la reglamentacion vigente dispuesta por la DNCP.

10) Declaracién Jurada

Cuando la Convocante permita la presentacion de la Garantia de Mantenimiento de Ofertas y de Cumplimiento de
Contrato a través de Declaracion Jurada, el Oferente podra optar por presentar ambas garantias de acuerdo al
formato de los Formulario N° 2 y/o 3. En este caso, no serd necesario que el Oferente presente ademas la misma
garantia a través de péliza de caucién y/o garantia bancaria.

Tel.: (595-21) 585606/10 | Fax: (595-21) 585612 | Email:contrataciones@agr.una.py | Web: www.agr.una.py

Casilla de Correos 1618 | Ruta Mcal. José Félix Estigarribia, Km. 10% Campus UNA - San Lorenzo, Paraguay
5119



e . , . .,
annna Universidad Nacional de Asuncion

“aZ S | |Facultad de Ciencias Agrarias

CONTRATACION DIRECTA, 1.D. N°328.786 para la “ADQUISICION DE PAPELES, UTILES DE OFICINA, TINTAS Y TONER
- CONACYT” - COD. N° 35 - ORDEN DE COMPRA.

10.

11.

12.

13.

14.

Anexo B
Datos de la Contratacion (DDLC)

La convocante es: La FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ASUNCION.

La descripcion y el namero del llamado a Contratacion Directa para la: “ADQUISICION DE
PAPELES, UTILES DE OFICINA, TINTAS Y TONER - CONACYT” - COD. N° 35 - ORDEN DE
COMPRA.

El identificador del llamado en el Sistema de Informacidn de las Contrataciones Publicas (ID) es:
328.786.-

El sistema de adjudicacidn de la presente licitaciéon: POR TOTAL.

Los rubros para esta Contratacion Directa corresponden a las partidas presupuestarias: Los fondos
para la presente contratacion se encuentran expresamente previstos en los Sub Grupos de Gastos: 330.
PRODUCTOS DE PAPELES, CARTONES E IMPRESOS y 340. BIENES DE CONSUMO DE
OFICINAS E INSUMOS, con Fuente de Financiamiento 30 Recursos Institucionales del Presupuesto
General de la Nacién para la Facultad de Ciencias Agrarias de la Universidad Nacional de Asuncion y sujeto
a la transferencia de recursos realizada por parte del CONACYT vy recibida por parte de la Facultad de
Ciencias Agrarias de la Universidad Nacional de Asuncion, conforme al Plan Financiero Institucional
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2017.

Para aclaraciones sobre los documentos que forman parte de la Carta de Invitacién, la direccién
y contacto de la Convocante es la siguiente: Todo Oferente potencial que requiera alguna aclaracion
sobre estos Documentos debera comunicarse con la Convocante por escrito.

Atencién: Abog. Marco Antonio Ramirez Ortega, Jefe Dpto. de Contrataciones

Direccion: Mcal Estigarribia Km 10 2. Campus Universitario

Ciudad: San Lorenzo, Paraguay

Teléfono: (59521) 585.606/11/ Fax: (59521) 585.612

Direccién de Correo electronico: contrataciones@agr.una.py

Fecha y hora limites para realizar consultas: hasta el dia LUNES 19 DE JUNIO DE 2017. La
Convocante respondera por escrito a todas las solicitudes de aclaracion, siempre que dichas solicitudes las
reciba hasta las 13:00 hs. del dia Indicado.
La Convocante enviara copia de las respuestas, incluyendo una descripcion de las consultas realizadas, sin
identificar su fuente, a todos los oferentes invitados. Asi mismo, difundira dichas respuestas a través del Portal
de la Direccion Nacional de Contrataciones PUblicas (www.contrataciones.gov.py).
La Convocante realizara una Junta de Aclaraciones: NO.
Se permitiran catélogos y/o folletos en idioma distinto al Castellano: NO APLICA.
Se utilizara la modalidad de Contrato Abierto: NO APLICA.

El periodo de tiempo estimado de funcionamiento de los Bienes: 6 (seis) meses.
Autorizacion del Fabricante, Representante o Distribuidor: NO APLICA.
Plazo de validez de las ofertas, contado desde la fecha y hora limite de presentacién de ofertas:
Las ofertas deberan permanecer validas por noventa (90) dias, contado a partir de la fecha limite para la
presentacion de ofertas establecida por la Convocante. Toda oferta con un periodo de validez menor sera

rechazada por la Convocante.

El porcentaje de garantia de mantenimiento de ofertas debera ser del: 5% (cinco por ciento) sobre
el monto total de la oferta presentada para el presente llamado.
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15.

16.

17.

La Convocante aceptara la presentacion de la Garantia de Mantenimiento de Oferta a través de
Declaracion Jurada: SI. FORMULARIO N° 2.

El periodo de validez de la Garantia de Mantenimiento de Ofertas, contado desde la fecha y hora
limite de presentacion de ofertas, debera ser: por un periodo de ciento veinte (120) dias, contados a
partir de la fecha limite fijada para la presentacion de las ofertas.

Para propdsitos de la Presentacion de las ofertas: La direccion de la Convocante es:

De no contar con un minimo de 3 (tres) ofertas al vencimiento del plazo de entrega, la Autoridad competente
de la Entidad, bajo su exclusiva responsabilidad, podra disponer la evaluacion de las que se hubieren
presentado, sin necesidad de realizar una prérroga, debiendo en todos los casos asegurar al Estado Paraguayo
las mejores condiciones de contratacién, o prorrogar la fecha de entrega y apertura de ofertas, segin lo
estipulado en las Resoluciones DNCP N° 522/2015, N° 805/09 y el Art. 34 dela Ley N° 2051/03 “De
Contrataciones Publicas

Las ofertas deberan ser recibidas a la:

Atencion: Abog. Marco Antonio Ramirez Ortega

Departamento de Contrataciones, de la Facultad de Ciencias Agrarias.

Direccion: sito en Ruta Mcal. Estigarribia Km. 10 ¥? - Campus de la UNA. Edificio del Decanato - FCA
Ciudad: San Lorenzo

La fecha limite para presentar las ofertas es: JUEVES 22 DE JUNIO DE 2017

Hora: hasta las 13:45 hs.

MODELO DE ROTULO DEL SOBRE

Facultad de Ciencias Agrarias - UNA
Ruta Mcal. José Félix Estigarribia, Km. 10% Campus UNA - San Lorenzo. Edificio del Decanato - Departamento de
Contrataciones Tel.: (595-21) 585606/10 INT. 156 | Fax: (595-21) 585612 |

LLAMADO: ID:
OFERENTE: RUC
DIRECCION: TELEF.:

La fecha limite para presentar las ofertas es:
Hora: hasta las

18. La Apertura de las ofertas tendra lugar en: La Convocante llevara a cabo el Acto de Apertura de las ofertas

en publico en él:

Departamento: de Contrataciones, de la Facultad de Ciencias Agrarias de la UNA

Direccion: sito en Ruta Mcal. Estigarribia Km. 10 ¥ - Campus de la UNA, Edificio del Decanato - FCA
Ciudad: San Lorenzo

La fecha es: JUEVES 22 DE JUNIO DE 2017

Hora: hasta las 14:00 hs.

19. Solicitud de Muestras: Se solicitara Muestras: NO APLICA

20. Para laevaluacion y comparacion de las ofertas, la Convocante utilizara los siguientes criterios:

De conformidad al articulo 34, penultimo parrafo de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones Publicas”, las
ofertas se aceptaran siempre que provengan de personas fisicas o juridicas que cuenten con la solvencia técnica,
economica y legal suficiente para responder a los compromisos asumidos frente al Estado Paraguayo y que su
actividad comercial o industrial se encuentre vinculada con el tipo de bienes, servicios u obras a contratar.

a) Capacidad legal:

> No estar comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar. Este requisito se acredita con la
documentacion indicada en el Anexo E.

» Tener capacidad legal para presentar ofertas y ejecutar el contrato. Este requisito se acredita con la
documentacion indicada en el Anexo E;
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»  Otros requisitos que la Convocante considere pertinente conforme a la legislacion vigente que se indique
en el Anexo E.

CALIFICACION LEGAL. PROHIBICIONES DE LOS INCS. A" Y "B" DEL ARTICULO 40.
El Comité de Evaluacion confirmara que el Oferente no se encuentra comprendido en las prohibiciones
establecidas en el Art. 40, Incs. "a" y "b" de la Ley W 2051/03, en base al siguiente anélisis:

En primer lugar, verificard que el Oferente haya proporcionado en forma satisfactoria la Declaracion Jurada
de no hallarse comprendido en las prohibiciones y limitaciones establecidas en el Articulo 40 de la Ley W
2051/03 que se incluye como formulario pro forma en los documentos del llamado.

Verificara los registros del personal de la Municipalidad para detectar si el Oferente o sus representantes,
se hallan comprendidos en el presupuesto del inciso "a" del articulo 40.

Verificard por los medios disponibles, si el Oferente y los demas sujetos individualizados en las
prohibiciones contenidas en la Ley W 1626/00 "De la Funcion Publica", aparecen en la base de datos del
SINARH o bien de la Secretaria de la Funcién Publica.

Si se constata que alguna de las personas mencionadas en el parrafo anterior figura en la base de datos del
SINARH, el Comité analizara acabadamente si tal situacion le impedira ejecutar el contrato de que se trate,
exponiendo los motivos para aceptar o rechazar la oferta, segun sea el caso.

El Comité podra recurrir a fuentes publicas o privadas de informacion, para verificar los datos
proporcionados por el Oferente.

Si el Comité confirma que el Oferente o sus integrantes, poseen impedimentos la oferta sera rechazada, y
se remitiran los antecedentes a la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP) para los fines
pertinentes.

b) Analisis de los precios ofertados.
Durante la evaluacién de las ofertas, luego de haber realizado la correccion de errores aritméticos y ordenar
las ofertas de menor a mayor, conforme los precios ofertados, el Comité procedera a solicitar a los oferentes
una explicacion detallada de la composicién del precio ofertado cuando la diferencia entre el precio
ofertado y el precio referencial sea superior al treinta por ciento (30 %) para ofertas por debajo del precio
referencial y del veinte por ciento (20%) para ofertas que se encuentren por encima del precio referencial,
preparado por la Convocante y difundido con el llamado de contratacion.

Si el Oferente no respondiese la solicitud, o /a respuesta no sea suficiente para justificar el precio ofertado
del bien, obra o servicio, el precio serd declarado inaceptable y la oferta rechazada, debiendo constar la
explicacion en el informe de Evaluacion respectivo.

¢) Capacidad Financiera:

» Tener capacidad financiera de acuerdo a la copia del Balance General y Estado de Resultados del Ejercicio
Fiscal 2016, del cual se analizaran los Indices (Ratios) Financieros, donde: a) Ratio de Liquidez, debera
ser igual o mayor que 1; b) Endeudamiento, no debera ser mayor a 0,80; y ¢) Rentabilidad / Patrimonio,
no debera ser negativo. Este requisito se acredita con la documentacién indicada en el Anexo E.

d) Capacidad técnica
> NO APLICA.

e) Experiencia:

> Copia de Contratos y/o Facturas anteriores de Provision de Papeles, Utiles, Tintas y Tonners, dentro del
altimo Ejercicio Fiscal 2016, la sumatoria de los mismos debera dar como minimo el 50% (cincuenta por
ciento) del monto total de la oferta presentada.

Oferentes en Consorcio.
En caso de Consorcios, todos los integrantes del consorcio deberan cumplir los requisitos sustanciales y
legales solicitados en la Carta Invitacion y las especificas para el cumplimiento de los bienes licitados. En
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21.

22.

23.

24.

25.

lo que respecta a la Capacidad Financiera y Experiencia, se deberd indicar en la oferta cual es el lider del
Consorcio quien debera cumplir con al menos el 60% de los criterios de calificacion y el 40% restante lo
cumpliran él o los demas integrantes del Consorcio.

El margen de preferencia a ser utilizado es: Se aplicara el margen de preferencia nacional de conformidad
a la legislacion vigente. La acreditacion de Origen Nacional del Producto, en el marco del proceso de
contratacion, sera a través del Certificado de Origen Nacional, expedido por Autoridad competente.

En caso de que los oferentes que se encuentren dentro del rango del porcentaje para beneficiarse del margen,
no presentaren con su oferta el certificado o presentare la constancia en tramite del mismo, el Comité de
Evaluacion solicitara por escrito el certificado, otorgando para su presentacion un plazo de 1 (un) dia habil.
Si luego del requerimiento realizado por el Comité el oferente no presentare el documento, o la presentacion
sea deficiente o tardia, la oferta no seré descalificada, pero no podra acogerse al beneficio. A fin de acogerse
al beneficio, el certificado debe ser emitido como méximo a la fecha tope de presentaciéon y apertura de
ofertas.

Durante la evaluacion de la oferta, si la oferta evaluada como la més baja es una oferta de un bien o servicio
importado o que no haya presentado el Certificado de Origen de Producto y Empleo Nacional, esta sera
comparada con la oferta mas baja del bien nacional que ha presentado el aludido certificado, agregandole al
precio total del bien que no cuenta con el Certificado de Origen de Producto y Empleo Nacional una suma
equivalente al porcentaje establecido en la legislacion vigente. Si en dicha comparacion adicional, la oferta
del bien producido del bien o servicio producido en el Paraguay que haya acreditado mediante la presentacion
del certificado, resultare ser la mas baja se la seleccionara para la adjudicacidn; caso contrario se seleccionara
la oferta del bien o servicio proveniente del extranjero o que no haya presentado el citado documento.

Criterio de evaluacién y calificacion de las muestras: NO APLICA.

Criterio para desempate de ofertas: En caso de que exista Empate en el Precio Unitario evaluado como
mas bajo, de dos 0 mas Oferentes que cumplan con todos los requisitos establecidos en la Carta de Invitacion
se seleccionara a la Empresa de acuerdo al siguiente criterio:

a). En primer lugar, la convocante tendrd en cuenta al oferente que tenga mayor cantidad de empleados
inscriptos en el Instituto de Prevision Social (IPS) en promedio de los ultimos seis (6) meses anteriores al
Acto de Apertura. Para ello se requerira la presentacion de la "Declaraciéon Jurada de Salarios" que el
empleador utiliz6 para el pago del seguro social, en caso de que la documentacion no esté contenida en la
oferta o en el Sistema de Informacidn de Proveedores del Estado (SIPE).

b). De persistir el empate, se analizara la capacidad financiera del Oferente, para cuyo efecto se verificard
quien posea el mayor coeficiente en el Ratio de Liquidez (activo corriente / pasivo corriente) del ultimo afio.

c). Si aun aplicando este criterio de desempate, persistiera el mismo, la convocante analizara la capacidad
técnica de las ofertas evaluandose los siguientes: el que posea mayor cantidad de contratos ejecutados
satisfactoriamente en el dltimo afio.

En caso de Consorcio: Para los criterios a) y b), se sumaran los promedios y los coeficientes respectivamente,
de cada miembro, a los efectos de promediar los resultados., para el criterio c) se sumaran las cantidades de
los contratos de todos los miembros.

De persistir el empate luego de aplicacion de los criterios en el orden enunciado, la Convocante determinara
cual es la oferta a ser adjudicado, exponiendo las razones de su eleccion en el informe de evaluacion o en el
acto administrativo de adjudicacion.

Notificacion de Adjudicacion: La adjudicacion se dara a conocer: La adjudicacion sera notificada por
escrito a cada uno de los oferentes dentro de los 5 (cinco) dias calendarios siguientes a la emision de la
Resolucion de Adjudicacion. La Institucion considerara como valida la comunicacion de la adjudicacion via
fax y Correo Electronico.

La convocante formalizara la contratacion mediante: ORDEN DE COMPRA.
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26.

217.

28.

29.
30.

El precio adjudicado estard sujeto a reajustes. La formula y procedimiento para el célculo de
reajustes seran los siguientes. El Precio total del Contrato estara sujeto a reajustes, siempre y cuando la
variacion del IPC publicado por el BCP haya sufrido una variacion igual o mayor al quince por ciento (15%)
referente a la fecha de apertura de ofertas, conforme a la siguiente formula:

Pr=PxIPC1
IPCO

Donde:

*Pr = Precio Reajustado

*P = Precio adjudicado

*|PC1* = indice de Precios al Consumidor publicado por el Banco Central del Paraguay, correspondiente a
la fecha de la resolucién de Adjudicacion.

*|PCO* = Indice de Precios al Consumidor publicado por el Banco Central del Paraguay, correspondiente al
mes de la apertura de sobres.

No se reconoceran reajustes de precios si la provision se encuentra atrasada respecto al cronograma de
entregas aprobado. El reajuste solo serd aplicado a solicitud del oferente y sobre los servicios pendientes de
gjecucidn, una vez surgidas las variaciones establecidas en la férmula de reajuste. Para proceder al reajuste el
contratista debera remitir las documentaciones que fuesen necesarias para respaldar la variacién de precios.

Las formas y condiciones de pago: El pago se realizard en Guaranies, segiin Plan Financiero Institucional,
luego de la entrega de los Bienes y Presentacion de la Factura el cual No excederd de 60 (sesenta) dias
posteriores a la presentacion de la misma a entera conformidad de los representantes de la Facultad de
Ciencias Agrarias de la Universidad Nacional de Asuncion.

La Empresa adjudicada, debera presentar indefectiblemente para cada pago del presente Llamado, la Factura,
Nota de Remision y las siguientes documentaciones:

a)  Solicitud de Pago.

4 El SIPE (Sistema de Informacion de Proveedores del Estado), presentar dicho documento
FIRMADO y SELLADO, cuando en el mismo conste que los documentos citados en los incisos b, c,
d, e, fy g se hallan en estado “ACTIVO”, caso contrario deberdn presentar original y/0 fotocopia
autenticada de:

b)  Certificado de estar al dia con el IPS o NO ser Contribuyente.

C) Declaracién Jurada del Impuesto al Valor Agregado del mes anterior.
d)  Declaracion Jurada de la Gltima presentacion del Impuesto a la Renta.
e)  Certificado de Interdiccion Actualizado.

f) Certificado de no estar en Quiebra Actualizado.

g)  Certificado de Cumplimiento Tributario Actualizado.

Observaciones:

- LaFactura deber& remitirse a nombre de la Facultad de Ciencias Agrarias con RUC 80013719-1

- La Solicitud de pago debera ir dirigido a nombre de la Direccion de Administracién y Finanzas y debera
contener los siguientes datos: Nombre del Llamado, ID del Llamado, N° de Contrato, N° de Factura,
monto total solicitado en guaranies.

El Adjudicado debera dar cumplimiento al Art. 41 de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones Publicas”
modificado por el Art. 1 de la Ley N° 3439/07 que establece una contribucion sobre contratos suscriptos
equivalente al cero punto cuatro por ciento (0.4%) sobre el importe de cada factura o certificado de obra,
deducidos los impuestos correspondientes.

En caso de mora, de los pagos previstos en el punto anterior por parte de la Convocante, la tasa de interés que
se aplicaré es del 0,01 % (Cero, cero uno por ciento) por cada dia de atraso hasta que haya efectuado el pago
completo. La mora serd computada a partir del dia siguiente del vencimiento del pago.

Se otorgara Anticipo: NO.

El valor de la Garantia de Cumplimiento de Contrato es de: 10% (diez por ciento) del valor total del
Contrato.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

La Convocante podra aceptar la Garantia de Cumplimiento de Contrato en forma de Declaracion
Jurada. SI. FORMULARIO N° 3. La Declaracién Jurada de Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato debera
extenderse por todo el periodo de ejecucion del contrato mas 30 dias posteriores a la vigencia del mismo.

La liberacion de la Garantia de Cumplimiento tendra lugar: La Garantia de Cumplimento sera liberada
por la Contratante y devuelta al Proveedor, a requerimiento de parte, a los 28 dias calendarios contados desde la
fecha del cumplimiento total de las obligaciones por parte del proveedor.

Obligatoriedad de declarar Informacion del Personal del contratista en el SICP.

33.1 El Contratista debera proporcionar los datos de identificacion de sus subcontratistas, asi como de las
personas fisicas por medio de las cuales propone cumplir con las obligaciones del contrato, dentro de los
treinta dias posteriores a la formalizacion del contrato, y con anterioridad al primer pago que vaya a percibir
en el marco de dicho contrato, con las especificaciones respecto a cada una de ellas, para ello el Contratista
debera consignar dichos datos en el Formulario de Informacion del Personal (FIP) y en el Formulario de
Informe de Servicios Personales (FIS), disponibles a través del SIPE.

33.2 Cuando ocurra algun cambio en la némina del personal o de los subcontratistas propuestos, el proveedor
0 contratista esta obligado a actualizar el FIP.

33.3 En el caso de que el proveedor o contratista, incumpla con lo indicado en los puntos anteriores, sobre la
obligatoriedad de completar y mantener actualizados tanto el FIP como el FIS, la Contratante debera emplazar
al mismo, para que en el plazo de tres (3) dias habiles, cumpla con la provision de la informacion solicitada
en el FIP y FIS, caso contrario, sera considerado como incumplimiento de contrato por causa imputable al
proveedor o contratista.

33.4 Como requerimiento para efectuar los pagos a los proveedores o contratistas, la contratante, a través del
procedimiento establecido para el efecto por la entidad previsional, verificara que el proveedor o contratista
se encuentre al dia en el cumplimiento con sus obligaciones para con el IPS.

33.5 La Contratante podra realizar las diligencias que considere necesarias para verificar que la totalidad de
las personas que prestan servicios personales en relacion de dependencia para la contratista y eventuales
subcontratistas se encuentren debidamente individualizados en los listados recibidos.

33.6 El proveedor o contratista debera permitir y facilitar los controles de cumplimiento de sus obligaciones
de aporte obrero patronal, tanto los que fueran realizados por la contratante como los realizados por el Instituto
de Prevision Social, asi como por funcionarios de la DNCP. La negativa expresa o tacita se considerara
incumplimiento del contrato por causa imputable al proveedor o contratista.

33.7 En caso de detectarse que el proveedor o contratista 0 alguno de los subcontratistas, no se
encontraran al dia con el cumplimiento de sus obligaciones para con el IPS, deberan ser emplazados por la
contratante para que en diez (10) dias habiles cumplan con sus obligaciones pendientes con la previsional. En
el caso de que no lo hiciera, se considerara incumplimiento del contrato por causa imputable al proveedor o
contratista

El plazo de entrega de los bienes o prestacion de los servicios es de: El plazo de entrega de los Bienes es
de 20 (veinte) dias a partir de la recepcion de la Orden de Compra, de Lunes a Viernes de 07:30 hs. a 15:30
hs.

El lugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios es de: en Ruta Mcal. Estigarribia Km.
10 * Campus Universitario, en la Facultad de Ciencias Agrarias, Edificio de la Biblioteca, de Lunes a Viernes
de 07:30 hs. a 15:30 hs.

El valor de las multas sera: Las multas seran aplicadas al faltante de los Bienes que no fueron entregados
en el plazo establecido en el punto 34 del Anexo B. La multa ser& equivalente al uno por ciento (1%o) del
valor del Bien efectivamente no proveido, por cada dia de atraso en la entrega de los Bienes adjudicados. En
el caso que las multas superen el 10 % del valor total maximo del Contrato o de la Orden de Compra y/o de
Servicio, la Contratante se encuentra facultada a proceder de conformidad a lo dispuesto en el articulo 59° de
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la Ley N° 2051/03 de Contrataciones Publicas, o en su defecto si la convocante decide no rescindir el mismo,
se continuara aplicando las penalidades previstas en la presente Carta Invitacion.

El plazo indicado para la prestacién establecida en la ORDEN DE COMPRA, es considerado compromiso
contractual.

El proveedor seré notificado, en caso de incumplimiento, y tendra diez dias habiles para presentar justificacion
suficiente si la tuviere en base a lo cual la contratante aplicara o no la sancién prevista. El proveedor o
contratista no sera pasible de multas por incumplimiento en la medida en que la demora o el incumplimiento
de sus obligaciones en virtud del Contrato o de la Orden de Compra y/o de Servicio en su caso, sea el resultado
de un evento de Fuerza Mayor.

De acuerdo a lo apuntado en el parrafo anterior, se entiende por “Fuerza Mayor”, un evento o situacion fuera
del control del Adjudicado o Contratista que es imprevisible, inevitable y no se origina por descuido o
negligencia del mismo. Tales eventos pueden incluir sin que éstos sean los Unicos, actos de la Contratante en
su capacidad soberana, guerras o revoluciones, incendios, inundaciones, epidemias, restricciones de cuarentena
entre otros. Si se presentara un evento de Fuerza Mayor, el Adjudicado o Contratista notificara por escrito a la
Contratante dentro del plazo previsto para la entrega del bien y/o servicio sobre dicha condicién y causa. A
menos que la Contratante disponga otra cosa por escrito, el Proveedor continuara cumpliendo con sus
obligaciones en virtud del Contrato en la medida que sea razonablemente practico, y buscara todos los medios
alternativos de cumplimiento que no estuviesen afectados por la situacion de Fuerza Mayor existente.

37. Lavigencia del contrato u orden de compra/servicio sera hasta el: cumplimiento total de las obligaciones.
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Anexo C

Especificaciones técnicas de los bienes a ser adquiridos

1. Especificaciones Técnicas.

“ADQUISICION DE PAPELES, UTILES DE OFICINA, TINTAS Y TONER - CONACYT - COD. 35”

Items

Cadigo de
Catélogo

Descripcion

Especificaciones Técnicas

Cantidad

Unidad de
Medida

Presentacion

14111507-002

Hojas blancas de Papel A4

Hojas blancas de papel tamafio A4 en resmas de 500
unidades para fotocopia e impresoras laser, extra blanco (98
% de blancura), 100% reciclable. Durabilidad minima en
archivo: 70 afos, multialcalino. Certificaciones de calidad
internacional papel con 100% de fibras procedentes de
bosques certificados por FSC, CERFLOR, etc. papel de
fibra virgen en embalajes reciclables.

308

Unidad

Resma

14111507-003

Hojas blancas de Papel
Tamafo Oficio

Hojas blancas de Papel tamafio Oficio en resmas de 500
unidades para fotocopia e impresoras laser. Extra blanco
(98 % de blancura), 100% reciclable durabilidad minima en
archivo: 70 afos, multialcalino. Certificaciones de calidad
internacional. Papel con 100% de fibras procedentes de
bosques certificados por FSC, CERFLOR, etc. papel de
fibra virgen en embalajes reciclables.

219

Unidad

Resma

w

44111509-011

Revisteros de carton

Revisteros de cartdn prensado para folleteria

Unidad

Unidad

44121505-003

Sobres

Sobres tipo manila oficio

100

Unidad

Unidad

14111610-001

Cartulinas lisas

Cartulinas Lisas, diferentes colores, medida minimo 70 x
100cm, 180 gramos

100

Unidad

Unidad

24111502-001

Bolsas de papel para
recoleccion de muestras
de plantas, tamafio A2.

Paguetes de 100 unidades

Bolsas de papel para recoleccion de muestras de plantas,
tamafio A2. Paquetes de 100 unidades

40

Unidad

Unidad

55121606-004

Rétulos autoadhesivo

Rétulos autoadhesivo blanco de 7 x 4 cm. En cajas de 10
hojas

25

Unidad

Caja

14111703-001

Toalla de papel

Toalla de papel en rollos de 40 mts, doble hoja, en paquetes
de 4 unidades, con linea de corte hoja por hoja.

10

Unidad

Unidad

14111704-002

Papel Higiénico blanco

Papel higiénico blanco, ultra doble hoja, con extracto de
seda, maxima suavidad, con corte hoja por hoja, paquete de
4 unidades de 60m x 10cm, como minimo. Corte hoja X
hoja, 100% biodegradable.

60

Unidad

Paquete

10

60101732-001

Puntero laser

Presentador Puntero para pizarrdn o proyecciones tipo
laser. Radio frecuencia de 2.4 GHz, con un rango de hasta
20 metros. 5 botones para controlar las presentaciones.
Interruptor de encendido / apagado. LED indicador de
bateria baja.

Unidad

Unidad

11

44122015-001

Bibliorato Grande Lomo
Ancho

Bibliorato grande lomo ancho, tamafio oficio, tapa dura
plastificada y anillos en D de metal plateado inoxidable con
etiqueta en el lomo, color negro.

50

Unidad

Unidad

12

44121619-001

Sacapuntas fijos de mesa

Sacapuntas fijos de mesa con mordaza. Incluye una
manivela para accionar el instrumento. En su interior
contiene dos cuchillas cilindricas que afinan el lapiz. Con
deposito para las virutas. Debe tener referencia del mismo
y la marca impresa.

Unidad

Unidad

13

44101801-002

Calculadora de mano

Calculadora de mano (Gran display de 12 digitos y teclas
plasticas. Tecla doble 0. Memoria independiente.
Alimentacién solar y pila incluida. Dimensiones: 30,7 x 103
X 145 mm.).

Unidad

Unidad

14

44101716-001

Perforadora mediana

Perforadora mediana de dos agujeros. Estructura en metal,
base de plastico blando. Con distancia ajustable y el
calibrador de agujero, con recolectora de desperdicios,
capacidad para 20 a 30 hojas. Debe poseer la capacidad y la
marca impresa por el mismo.

10

Unidad

Unidad

Tel.: (595-21) 585606/10 | Fax: (595-21) 585612 | Email:contrataciones@agr.una.py | Web: www.agr.una.py
Casilla de Correos 1618 | Ruta Mcal. José Félix Estigarribia, Km. 10% Campus UNA - San Lorenzo, Paraguay

13119




‘-A-'
AARAADN

Universidad Nacional de Asuncion

a | |Facultad de Ciencias Agrarias

CONTRATACION DIRECTA, 1.D. N°328.786 para la “ADQUISICION DE PAPELES, UTILES DE OFICINA, TINTAS Y TONER
- CONACYT” - COD. N° 35 - ORDEN DE COMPRA.

Items

Cadigo de
Catélogo

Descripcion

Especificaciones Técnicas

Cantidad

Unidad de
Medida

Presentacion

15

43202005-006

Dispositivo de
almacenamiento

Dispositivo de almacenamiento portatil USB de 8 GB

76

Unidad

Unidad

16

44122107-001

Carga para presilladora

Carga para presilladora mediana, en acero galvanizado
color plateado, (24/6) en cajas de 1000 pcs.

20

Unidad

Caja

17

44121802-002

Corrector liquido

Corrector Lapiz con clip de 8 ml como minimo, Corrector
liquido a base de agua para textos, impresos, fax o
fotocopias, secado rapido, no téxico e inodoro. Con sello de
garantia. Debe tener impreso la composicion, medidas de
seguridad y la fecha de validez minima debera ser hasta el
2019.

20

Unidad

Unidad

18

44121612-003

Cutter

Cutter de 18 mm con mango de plastico, de hojas anchas de
acero. Cierre de seguridad y cuchilla seccionable y
recambiable.

20

Unidad

Unidad

19

44111509-006

Porta Lapices rectangular

Porta Lapices rectangular de plastico, en colores oscuros

20

Unidad

Unidad

20

44121704-001

Boligrafos

Boligrafos De color azul, punta de metal mediana, carcasa
transparente. Punta de metal mediana punta de forma
conica, entre 1,0 mm a 1,5 mm, soporte de punta de metal
y plastico color azul. El cuerpo del boligrafo debe ser una
Carcasa transparente, facetada o cilindrica sin orificio. El
Reservorio de tinta dentro del cuerpo (carga) de 119 mm de
largo x 3 mm de didmetro externo. Tapa superior a presion,
capuchén de plastico cuenta con un clip de color azul. La
tinta y componentes plasticos no tdxicos. Los trazos en el
papel en el primer rayado, deben ser homogéneos, nitidos y
ausencia de manchado, ademas el trazo en el papel debe ser
como minimo de 95 a 100 lineas a un solo trazo. Cada
boligrafo debe poseer referencias del mismo por la carcasa
y las referencias de la fecha de vencimiento en las cajas
respectivas.

24

Unidad

Unidad

21

44121618-001

Tijera oficina grande

Tijera oficina grande de 22 c¢cm como minimo, mango
ergondmico con recubrimiento en plastico, extra suave con
cuchillas en acero inoxidable, ancho de hojas en la parte
mas ancha tener un grosor minimo de 2 mm. Resistente a la
manipulacion, Debe poseer la capacidad y la marca impresa
por el mismo.

25

Unidad

Unidad

22

44122104-003

Clips sujeta

Clips sujeta papales N° 12 galvanizados, punta ovalada en
cajas de 100 unidades

30

Unidad

Caja

23

44122104-003

Clips sujeta

Clips sujeta papales N° 3 y/o 4 galvanizados, punta ovalada
en cajas de 100 unidades

30

Unidad

Caja

24

60121108-016

Cuaderno universitario
Tapa dura

Cuaderno universitario de 96 hojas de una raya. Tapa dura,
carton gris, entre 600 y 800 gramos, forrado con papel obra
70 gramos, plastificado, con retiracion de tapa y contratapa
a un color de tinta (fondeado en obra 70 gr.) Hojas interiores
o tripa: papel obra primera de 70 gramos. Impresion de los
margenes y renglones en color gris claro. Encuadernacion:
Espiral de metal forrado con nylon. 19,2 cm x 27,7 cm.
Cada cuaderno debe poseer las especificaciones técnicas
del mismo y del fabricante.

30

Unidad

Unidad

25

44121615-001

Presilladora

Presilladora mediana de escritorio, cuerpo totalmente
metalico, con mecanismo antitraba, cabezal de plastico y
base plastica, Capacidad para grapar como minimo 30
hojas. Tipo de grapa 24/6. Debe poseer la capacidad y la
marca impresa por el mismo.

30

Unidad

Unidad

26

60121535-003

Borrador

Borrador. Goma de Borrar para lapiz, De vinilico de color
blanco, sin rastro de borrado, Sin cobertor de plastico (no
excluyente). Sin olor. Resistencia al desgaste Entre 4 x 1,9
x1,2cmy5cmx 2,5 x 2 cm. Rectangular. Cada borrador
debe poseer las especificaciones técnicas del mismo.

30

Unidad

Unidad

27

44121624-003

Regla de metal

Regla de metal de 30 cm., espesor entre 2mm y 5mm,
terminacion prolija. Serigrafia nitida en los nimeros y las
rayas que indican las medidas. Material de Acero
inoxidable con graduacion grabada.

30

Unidad

Unidad

28

55121616-001

Block Banderita
authoadhesiva

Block Banderitas en POLIPROPILENO autoadhesivas,
tamafio aprox. 12 mm x 45 mm, con cobertor (ejemplo
colores verde, amarillo, azul, naranja, rosado), paquetes y
bandejitas en plastico con 25 unidades por Color.

30

Unidad

Unidad

29

44121804-002

Borrador para pizarra

Borrador para pizarra acrilica con soporte de plastico y
esponja resistente

30

Unidad

Unidad

30

44122016-001

Pinza Aprieta papel

Pinza Aprieta papeles metalico tipo mariposa, color negro
de 41 mm.

30

Unidad

Unidad
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Items COd',go i Descripcion Especificaciones Técnicas Cantidad Unlda_d i Presentacion
Catalogo Medida
31 | 31201512-001 Cinta adhesiva Cinta adhesiva gruesa transparente de 5 cm x 50 metros, 40 Unidad Unidad
transparente para embalar de poliolefina.
32 |44122003-001|  Planchetas acrilica | F'anchetas para tomar apuntes de acrilico, tamafio 23X 37 |, | pigad | Unidad
0 mas, con pinza metalica sujetadora
Lépiz de papel tipo Lapiz de papel tipo portaminas N° 07 con goma de borrar
33 | 44121705-002 . embutida, cuerpo plastico antideslizante, con punta y clip 50 Unidad Unidad
portaminas P
metélicos
Lépiz de papel, dureza 2B sin borrador. Delgado cilindro de
34 | 44121706-001 Lépiz de papel grafito, encerrado en envoltura de madera reforestado, que | 5, Unidad Unidad
se utiliza para escribir o dibujar, con 2 ° grado de dureza,
que evite la rotura de la misma
Pinceles marcadores fluorescente o resaltadores grueso,
diferentes colores (amarillo, verde, naranja, rojo, azul, rosa)
. cuerpo No cilindrico. Resinas plasticas. Punta de poliéster
35 | 44121708-006 Pmce;e;lgggcrzdores biselada con tres grosores de trazo, con trazos de 1 a 5 mm. 60 Unidad Unidad
res s Tapa tipo clip del color de la tinta. Entre 12 a 14 cm de
largo. Debe poseer referencia impresas del mismo y del
fabricante
Minas de Grafito para Portaminas N° 07 mm. en cajas de 12
36 |44121905-001| Carga para portaminas | tubos, cada tubo dosificador con 12 minas con tapa Flip 70 Unidad Caja
Top.
. Discos compactos regrabables, con las siguientes
37 |43202001-001| ~ DISCOSCOMPACIOS | oo teristicas como minimo: 52x; 8OMIN; 700MB. Con| 100 | Unidad Unidad
regrabables
estuche
Pincel para pizarra acrilica, tinta pigmentada a base de
alcohol, colores intensos, facil de borrar. Tapa
antiasfixiante. Punta gruesa redondeada de 3,5 mm de
38 | 44121708-001 Pincel para pizarra ancho de trazo como minimo. La tapa y la parte extrema 104 Unidad Unidad
deben ser del color de la tinta. En 4 colores: azul, rojo, negro
y verde. Debe poseer la capacidad y la marca impresa por
el mismo.
Carpeta archivadora de cartulina plastificada triplex de 250
39 | 44122011-001 Carpeta a_r(_:hivadora gr como r_m’nimo. Tamario ofipio, colores variadgs (blanco, 850 Unidad Unidad
plastificada negro, rojo, azul, verde, amarillo, etc.) con chasis macho y
hembra de acero inoxidable.
Kit de Téner para Kit de Téner para Impresora_ Ié}ser colo_r HP LaserJet ) _
40 |44103103-002 Impresora lser color CP1025 nW Color, de alto rendimiento. (Kit Negro, Cyan, 4 Unidad Unidad
Magenta, Amarillo). GENUINO.
Cartucho de tinta para | Cartucho de tinta para impresora HP Photosmart NEGRO . .
41 | 44103105-001 impresora HP negro (60) GENUINO. 6 Unidad Unidad
Cartucho de tinta para | Cartucho de tinta para impresora HP Photosmart COLOR . .
42 | 44103105-002 impresora HP color (60) GENUINO. 8 Unidad Unidad
Cartucho de tinta para | Cartucho de tinta para Impresora HP Deskjet 2645 (662) . .
43 | 44103105-001 impresora HP negro NEGRO. GENUINO. 10 Unidad Unidad
44 | 44103105-002 Cartucho de tinta para | Cartucho de tinta para Impresora HP Deskjet 2645 (662) 11 Unidad Unidad

impresora HP color

COLOR. GENUINO.

OBSERVACIONES.

e El plazo para reemplazar los bienes en caso de desperfectos sera de tres (3) Dias Habiles
posteriores a la comunicacién por escrito por parte de la Institucion.

2. Plan de Entregas.

El plazo de entrega de los Bienes adjudicados es de 20 (veinte) dias a partir de la recepcion de la Orden de Compra.
El Bien se entregara segln se indique en la Orden de Compra, en la Ruta Mcal. Estigarribia Km. 10 * Campus
Universitario, en la Facultad de Ciencias Agrarias, de Lunes a Viernes de 07:30 hs. a 15:30 hs.
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Anexo D
Formularios

EL ANEXO D FORMULARIOS SE ENCUENTRA EN ARCHIVO
APARTE, A TAL EFECTO LA CONVOCANTE DEBERA
MANTENERLO EN FORMATO WORD A FIN DE QUE EL
OFERENTE LO PUEDA UTILIZAR EN LA PREPARACION DE SU

OFERTA.
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Anexo E

Documentos de la Oferta

l. Documentos comunes para Personas Fisicas y Juridicas.

a) Formulario de Oferta *
[El formulario de oferta debe ser completado y firmado por el oferente conforme al modelo indicado en
anexo D]

b) Garantia de Mantenimiento de Oferta*

c) Declaracién jurada de no hallarse comprendido en las prohibiciones o limitaciones para
contratar establecidas en el articulo 40 y de integridad conforme al articulo 20, inc. “w”, ambos de
la Ley N° 2051/03, de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion N° 330/07 de la Direccién General
de Contrataciones Publicas. *

d) Declaracion Jurada en la que se garantice que el oferente no se encuentra involucrado en
practicas que violen derechos de los menores estipulados en la Constitucién Nacional, los Convenios
138 y 182 de la Organizacién Internacional del Trabajo (OIT), el Cédigo del Trabajo, Cddigo de la
Nifiez y la Adolescencia, demas leyes y normativas vigentes en la Republica del Paraguay, conforme
al formato aprobado por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas en la Resolucién DNCP
N° 941/2010.

1. Documentos legales para Oferentes individuales que sean Personas Fisicas.
a) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de la oferta*.

b) Constancia de Inscripcion en el registro Unico de contribuyentes - RUC.

¢) Fotocopia simple del Certificado de Cumplimiento Tributario vigente.

d) Fotocopia simple de la Patente Municipal del Oferente correspondiente al Primer Semestre del afio
2017.

e) En el caso que suscriba la oferta otra persona en su representacion, debera acompafiar una fotocopia
simple de su cédula de identidad y una fotocopia autenticada del Poder suficiente otorgado por
Escritura Publica para presentar la oferta y representarlo en los actos de la licitacion. No es necesario
que el Poder esté inscripto en el Registro de Poderes.*

I11.  Documentos legales para Oferentes individuales que sean Personas Juridicas

a) Fotocopia simple de los documentos que acrediten la existencia legal de la persona juridica tales como la
Escritura Pablica de Constitucion y protocolizacion de los Estatutos Sociales. Los estatutos deberan estar
inscriptos en la Seccion Personas Juridicas de la Direccion de Registros Publicos.™

b) Constancia de Inscripcion en el registro Unico de contribuyentes - RUC.

c¢) Documentos de Identidad de los representantes o apoderados de la Sociedad, copia simple.

d) Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para
comprometer al oferente. Estos documentos pueden consistir en: un poder suficiente otorgado por
Escritura Publica (no es necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes); 6 los documentos
societarios que justifiquen la representacién del firmante, tales como las actas de asamblea y de directorio
en el caso de las sociedades anénimas.*
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e) Fotocopia simple del Certificado de Cumplimiento Tributario vigente.

f) Fotocopia simple de la Patente Municipal del Oferente correspondiente al Primer Semestre del afio 2017.

V.

Documentos legales para Oferentes en Consorcio

a)

Cada integrante del Consorcio que sea una persona fisica domiciliada en la Republica del Paraguay
deberd presentar los documentos requeridos para Oferentes individuales especificados en el apartado
(11) precedente. Cada integrante del Consorcio que sea una persona juridica domiciliada en el Paraguay
deberd presentar los documentos requeridos para Oferentes individuales en el apartado (lI1)
precedente.

b)

Original o Fotocopia del Consorcio constituido o del acuerdo de intencién de constituir el Consorcio
en caso de resultar adjudicados y antes de la firma del contrato, en el que se indicaran con precision
los puntos establecidos en el articulo 48, incisos 2°y 3° del Decreto Reglamentario N° 5.174/05. El
acuerdo de intencion debera hallarse instrumentado, como minimo en un documento privado con
certificacion de firmas por Escribano Publico. EI Consorcio constituido debera estar formalizado por
Escritura Publica.*

c)

Fotocopia autenticada de los Documentos que acrediten las facultades de los firmantes del acuerdo de

intencion de consorciarse. Estos documentos pueden consistir en:

1) un poder suficiente otorgado por escritura publica por cada Miembro del consorcio (no es
necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes); o

2) los documentos societarios de cada Miembro del Consorcio, que justifiquen la representacion del
firmante, tales como actas de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades an6nimas.*

d)

Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para

comprometer al Consorcio, cuando se haya formalizado el Consorcio. Estos documentos pueden

consistir en:

1) un poder suficiente otorgado por escritura publica por la Empresa Lider del consorcio (no es
necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes); o

2) los documentos societarios de la Empresa Lider, que justifiquen la representacion del firmante,
tales como actas de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades an6nimas.

V.

Otros documentos.

a) Fotocopia de Contratos y/o facturaciones anteriores de Provision de Papeles, Utiles, Tintas y Tonners,
dentro del Gltimo Ejercicio Fiscal 2016.

b) Presentar mediante Declaracion Jurada el Listado de Representantes, Miembro, Socios, Accionistas
y Apoderados de la Sociedad con sus respectivos nimeros de Cédulas de Identidad Civil, con el fin de
consultar en la Base de Datos del SINARH o bien en la SFP.

c) Copia simple del Balance General y Estado de Resultados del Ejercicio Fiscal 2016.

d) Fotocopia simple de la Declaracion Jurada del Impuesto a la Renta Ejercicio Fiscal 2016.

e) Presentacion del Certificado de Origen Nacional expedido por el MIC, la no presentacion del mismo
no descalifica la oferta, sin embargo decae el derecho de beneficiarse con dicho margen de preferencia.

*Documentos Sustanciales: presentar con la oferta pues no son susceptibles de presentacion posterior a la fecha
de presentacion y apertura de ofertas.-

Observacion: Los oferentes que estén inscriptos en el Sistema de Informacién de Proveedores del Estado (SIPE),
al momento de la presentacion de las ofertas no necesitaran acompafar los documentos que consten en la
Constancia emitida por el sistema, bastando la presentacion de la misma, siempre que dichos documentos se hallen
“ACTIVOS”.
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Documentos a presentar para la firma del contrato o emisién de Orden
de Compra.

Los siguientes documentos deberan ser para la firma del contrato cuando no hayan sido presentados junto con la
oferta, y no consten como “activos” en el SIPE.

1. Personas Fisicas / Juridicas

a) Certificado de no encontrarse en quiebra o en convocatoria de acreedores expedido por la Direccion General
de Registros Publicos;

b) Certificado de no hallarse en interdiccién judicial expedido por la Direccién General de Registros Publicos;
c) Constancia de no adeudar aporte obrero patronal expedida por el Instituto de Prevision Social.

d) En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacion, acompariar poder suficiente del
apoderado para asumir todas las obligaciones emergentes del contrato hasta su terminacion.

2. Documentos. Consorcios

a) Cada integrante del Consorcio que sea una persona fisica o juridica debera presentar los documentos
requeridos para oferentes individuales especificados en los incisos (a), (b), (¢) y (d) del apartado 1 precedente.

b) Consorcio constituido, en el que se estableceran con precision los puntos establecidos en el articulo 48 inciso
4° del Decreto Reglamentario N° 5174/05. EI Consorcio debe estar formalizado por Escritura Publica.

c) Documentos que acrediten las facultades del firmante del contrato para comprometer solidariamente al
Consorcio.

d) En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacion, acompafiar poder suficiente del
apoderado para asumir todas las obligaciones emergentes del contrato hasta su terminacion.

3. Documentos de origen extranjero. Personas Fisicas / Juridicas y/o Consorcios

a) Si la oferta adjudicada estuviera acompafiada de documentos emitidos por autoridades extranjeras, el
Oferente debera acompafiar los documentos debidamente apostillados para los paises partes del “Convenio
para la supresion de la Exigencia de legalizacidén de documentos publicos extranjeros o de la Haya del 5 de
Octubre de 19617, caso contrario los documentos deberan legalizados por el Consulado Paraguayo del pais
de emision del documento y del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica del Paraguay.

b) Los documentos de origen privado emitidos en el extranjero, deberan estar legalizados por el Consulado
Paraguayo del pais de emision del documento y del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica del
Paraguay.
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