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PREFACIO

[Esta Carta de Invitacion estdndar es de uso obligatorio para la preparacion y ejecucion de
procedimientos de Contratacion Directa de adquisicion de Bienes y/o prestacion de
Servicios que realicen los Organismos y Entidades del Estado y las Municipalidades a través
del procedimiento ordinario de contratacion previsto en el articulo 34 de la Ley N2
2.051/03, su modificatoria, Decretos y Resoluciones reglamentarias, y cuando sean
ejecutados por la via de excepcion conforme al articulo 33 del mismo cuerpo legal.

Esta Carta de Invitacion Estdndar proporciona informacion relevante para la preparacion
de las ofertas, apertura y evaluacion de las mismas, adjudicacion y ejecucion de los
contratos. Ademds constituyen reglas generales de participacion y el marco conceptual e
interpretativo de la contratacion.

En la preparacion de la carta de invitacion particular, la Convocante no podrd eliminar o
modificar las cldusulas estdndar contenidas en este documento, sino completarlas
conforme a las indicaciones en cursiva y corchetes. Si no se utilizard alguna de ellas debe
indicarse que no aplican. Todo el contenido estdandar unicamente puede ser modificado por
la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP), en uso de sus facultades para
disefiar y emitir politicas generales sobre las contrataciones publicas y elaborar pliegos de
bases y condiciones estdndares de conformidad a la Ley 3.439/07.]



CONGRESO DE LA NACION

Comision Bicameral de Presupuesto
Sub Unidad Operativa de Contratacién

CARTA DE INVITACION Y ANEXOS

Asuncion, de de 2017

Sefior
Oferente
Presente

Tenemos el agrado de dirigirnos a Ud. con el objeto de invitarlo a participar en el procedimiento de
Contratacion Directa N° 01/2017 con ID N° 322.714 para el Servicio de “ALQUILER DE EQUIPOS
DE FOTOCOPIADORA PARA LA CBP”

La oferta deberd ajustarse a las condiciones del presente procedimiento de contratacion,
establecidas en los siguientes documentos que se adjuntan:

Anexo A. Generalidades.

Anexo B. Datos de la Contratacion (DDLC)

Anexo C.  Especificaciones técnicas de los bienes o servicios a ser adquiridos.

Anexo D.  Formularios.

Anexo E. Documentos de la Oferta y para firma del contrato o emisién de Orden de Compra.

Atentamente,

agoul

elgarejo
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Anexo A

Generalidades

1) Fraudey Corrupcion:

Se exige que los Oferentes que participen en los procedimientos de contratacion, observen los
mas altos niveles éticos, ya sea durante el proceso de Contratacién Directa o de ejecucién de un
contrato. La Convocante actuard frente a cualquier hecho o reclamaciéon que se considere
fraudulento o corrupto.

Si se comprueba que un funcionario publico, o quien actie en su lugar, y/o el Oferente o
adjudicatario propuesto en un proceso de contratacién, ha incurrido en practicas fraudulentas o
corruptas, la Convocante debera: a) Descalificar cualquier oferta y/o rechazar cualquier propuesta
de adjudicacidn relacionada con el proceso de adquisicidn o contratacion de que se trate; y/o; b)
Remitir los antecedentes del oferente directamente involucrado en las prdcticas fraudulentas o
corruptivas, a la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas, a los efectos de la aplicacién de las
sanciones previstas. c) Presentar la denuncia penal ante las instancias correspondientes si el hecho
conocido se encontrare tipificado en la legislacion penal.

Los hechos de fraude y corrupcidn comprenden actos como:

i. ofrecer, dar, recibir o solicitar, directa o indirectamente, cualquier cosa de valor para
influenciar las acciones de otra parte;

ii. Cualquier acto u omisién, incluyendo la tergiversacién de hechos y circunstancias, que
engafien, o intenten engafar, a alguna parte para obtener un beneficio econdmico o de otra
naturaleza o para evadir una obligacion;

iii. Perjudicar o causar dafio, o amenazar con perjudicar o causar dafio, directa o
indirectamente, a cualquier parte o a sus bienes para influenciar las acciones de una parte;

iv. Colusién o acuerdo entre dos o mads partes realizado con la intencién de alcanzar un
propdsito inapropiado, incluyendo influenciar en forma inapropiada las acciones de otra
parte;

v. Cualquier otro acto considerado como tal en la legislacién vigente.

2) Integridad

Los Oferentes deberdn declarar que por si mismos o a través de interpdsita persona, se
abstendran de adoptar conductas orientadas a que los funcionarios o empleados de la Convocante
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros
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aspectos que les otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes
(Declaratoria de Integridad).

3) Condiciones de Participacion

Podran participar en esta Contratacion Directa, individualmente o en forma conjunta (Consorcios),
los Oferentes domiciliados en la Republica del Paraguay, que no se encuentren comprendidos en
las prohibiciones o limitaciones para presentar propuestas o para contratar establecidas en el
articulo 40 de la Ley N° 2.051/03.

4) Prohibicién de Negociar (Art. 20, inciso f, Ley N° 2051/03)

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases y condiciones de la Contratacion Directa, asi
como en las ofertas presentadas por los participantes podra ser negociada.

5) Protestas

Las personas interesadas podran protestar por escrito ante la Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas, contra los actos que contravengan las disposiciones que rijan la materia
objeto de este documento, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a aquél en que éste
ocurra o el Oferente tenga o deba haber tenido conocimiento del acto impugnado.

6) Denuncias

Cualquier persona puede realizar las denuncias de supuestos hechos de corrupcion o de
irregularidades en este proceso de contratacidon o en cualquier otro que tenga conocimiento, a
través del Portal de Contrataciones Publicas (www.contrataciones.gov.py), utilizando el Programa
de Proteccién al Denunciante, que garantiza la confidencialidad de los datos del denunciante, y
cuya investigacidon puede monitorearse a través del Portal.

7) Solucién de Controversias

En caso de controversia, las partes se someteran a la jurisdiccidon de los Tribunales de la ciudad de
Asuncidn, Republica del Paraguay.

8) Documentos complementarios

En todo lo que no esté expresamente indicado en esta Carta de Invitacién sobre preparacion,
presentacién, evaluacion y adjudicacion de ofertas, aplicardn supletoriamente las Instrucciones a
los Oferentes (IAO) del Pliego de Bases y Condiciones estdndar para adquisicion de Bienes y
Servicios, aprobado por la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas.

A los efectos de prever alguna omisidn que se realiza en el presente documento, se debe
consultar en primer término el pliego de bases y condiciones estandar para adquisicion de bienes
y/o servicios aprobado por la DNCP y de uso obligatorio, en todas sus partes, en concordancia con
el decreto y ley en materia de contratacidn publicas vigentes.
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9) Ausencia del minimo de Ofertas

El procedimiento de prdrroga de presentacidon y apertura de ofertas por ausencia del minimo de
ofertas requeridas, estara sujeta a la reglamentacién vigente dispuesta por la DNCP.

10) Declaracidn Jurada

Cuando la Convocante permita la presentacién de la Garantia de Mantenimiento de Ofertas y de
Cumplimiento de Contrato a través de Declaracién Jurada, el Oferente podra optar por presentar
ambas garantias de acuerdo al formato de los Formulario N° 2 y/o 3. En este caso, no sera
necesario que el Oferente presente ademas la misma garantia a través de pdliza de caucion y/o
garantia bancaria.
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Anexo B

Datos de la Contratacion (DDLC)

La convocante es: COMISION BICAMERAL DE PRESUPUESTO

La descripcion y el numero del llamado a Contratacién Directa: CD N° 01/2017 “ALQUILER DE
EQUIPOS DE FOTOCOPIADORA PARA LA CBP”.

El identificador del llamado en el Sistema de Informacion de las Contrataciones Publicas (ID)
es: 322.714

El sistema de adjudicacion de la presente licitacion: POR EL TOTAL.

Los rubros para esta Contratacion Directa corresponden a la partida presupuestaria: los
fondos para la presente contratacidon se encuentran expresamente previstos en el Objeto de
Gasto 250, FF10, del presente Ejercicio Fiscal.

Para aclaraciones sobre los documentos que forman parte de la Carta de Invitacién, la
direccion y contacto de la Convocante es la siguiente:

ATENCION: SUB UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACION — COMISION BICAMERAL DE
PRESUPUESTO. CONGRESO NACIONAL

DIRECCION: 14 DE MAYO E/ AVDA. REPUBLICA. PLANTA BAJA

TELEFONO, FAX: 414-5012/3

CORREOQ ELECTRONICO: vvargas@senado.gov.py

Fecha y hora limites para realizar consultas: HASTA LAS 11:00 AM del 28/03/2017
La Convocante realizara una Junta de Aclaraciones: NO

Se permitiran catalogos y/o folletos en idioma distinto al Castellano: NO

10.Se utilizara la modalidad de Contrato Abierto: Sl se utilizara la modalidad de Contrato Abierto

por montos minimos y Maximos.
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Monto Minimo Gs. 32.500.000.- (guaranies treinta y dos
millones quinientos mil)

Monto Maximo Gs. 65.000.000.- (guaranies sesenta y cinco
millones)

11.El periodo de tiempo estimado de funcionamiento de los Bienes: No Aplica.
12.Autorizacion del Fabricante, Representante o Distribuidor: SI

13.Plazo de validez de las ofertas, contado desde la fecha y hora limite de presentaciéon de
ofertas: 60 (sesenta) dias

14.El porcentaje de garantia de mantenimiento de ofertas debera ser: como minimo del 3% (tres
por ciento) del monto maximo consignado en el llamado, de conformidad al Art. 39 a) de la Ley
N° 2.051/03.

15.La Convocante aceptara la presentacion de la Garantia de Mantenimiento de Oferta a través
de Declaracion Jurada: S|

16.El periodo de validez de la Garantia de Mantenimiento de Ofertas, contado desde la fecha y
hora limite de presentacion de ofertas, debera ser: 90 (noventa) dias

17.Para propdsitos de la presentacion de las ofertas:
ATENCION: SUB UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACION — COMISION BICAMERAL DE
PRESUPUESTO. CONGRESO NACIONAL
DIRECCION: 14 DE MAYO E/ AVDA. REPUBLICA. PLANTA BAJA
TELEFONO, FAX: 414-5013
ASUNCION - PARAGUAY
CORREO ELECTRONICO: vvargas@senado.gov.py

La fecha limite para presentar las ofertas es:
Fecha: 03/04/2017
Hora: 11.00 AM

De no contar con un minimo de 3 (tres) ofertas al vencimiento del plazo de entrega, la Autoridad
competente de la Entidad, bajo su exclusiva responsabilidad, podra disponer la evaluacion de las
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gue se hubieren presentado sin necesidad de realizar una prérroga, debiendo en todos los casos,
asegurar al Estado Paraguayo las mejores condiciones de contratacion, o prorrogar la fecha de
entrega y apertura de ofertas, segln lo estipulado en las Resoluciones DNCP N° 522/15, 805/2009
y el Art. 34 de la Ley 2051/03 “De Contrataciones Publicas”.

18.La apertura de las ofertas tendra lugar en:
SUB UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACION — COMISION BICAMERAL DE PRESUPUESTO.
CONGRESO NACIONAL
DIRECCION: 14 DE MAYO E/ AVDA. REPUBLICA. PLANTA BAJA
ASUNCION - PARAGUAY

Fecha: 03/04/2017
Hora: 11:15 AM

19.Solicitud de Muestras: Se solicitara Muestras: NO.

20.Para la evaluacion y comparacion de las ofertas, la Convocante utilizard los siguientes
criterios:
De conformidad al articulo 34, penultimo parrafo de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones
Publicas”, las ofertas se aceptaran siempre que provengan de personas fisicas o juridicas que
cuenten con la solvencia técnica, econdmica y legal suficiente para responder a los
compromisos asumidos frente al Estado Paraguayo y que su actividad comercial o industrial se
encuentre vinculada con el tipo de bienes, servicios u obras a contratar.

a) Capacidad legal:

» No estar comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar. Este requisito se
acredita con la documentacién indicada en el Anexo E;
» Tener capacidad legal para presentar ofertas y ejecutar el contrato. Este requisito se
acredita con la documentacién indicada en el Anexo E;
» Otros requisitos que la Convocante considere pertinente conforme a la legislacion vigente
que se indique en el Anexo E.
CALIFICACION LEGAL. PROHIBICIONES DE LOS INCS. “A” Y “B” DEL ARTICULO 40
El Comité de Evaluacion confirmard que el oferente no se encuentra comprendido en las
prohibiciones establecidas en el Art. 40, incisos “a” y “b” de la Ley 2051/03 en base al siguiente
andlisis:
En primer lugar, verificard que el oferente haya proporcionado en forma satisfactoria la
Declaracion Jurada de no hallarse comprendido en las prohibiciones y limitaciones establecidas en
el Articulo 40 de la Ley N° 2051/03 que se incluye como Formulario N° 4.
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Inciso a)

Verificard los registros del personal de la convocante para detectar si el oferente o sus
representantes, se hallan comprendidos en el presupuesto del inciso “a” del Articulo 40.

Inciso b)

Verificard por los medios disponibles, si el Oferente y los demds sujetos individualizados en las
prohibiciones contenidas en la Ley N° 1626/00 "De la Funcion Publica", aparecen en la base de
datos del SINARH o bien de la Secretaria de la Funcidn Publica.

Si se constata que alguna de las personas mencionadas en el pdrrafo anterior figura en la base de
datos del SINARH, el Comité analizaré acabadamente si tal situacion le impedird ejecutar el
contrato de que se trate, exponiendo los motivos para aceptar o rechazar la oferta, segun sea el
caso.

El Comité podrd recurrir a fuentes publicas o privadas de informacion, para verificar los datos
proporcionados por el Oferente.

Si el Comité confirma que el Oferente o sus integrantes, poseen impedimentos la oferta serd
rechazada, y se remitirdn los antecedentes a la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas
(DNCP) para los fines pertinentes.

b) Analisis de los Precios Ofertados

Durante la evaluacién de las ofertas. Luego de haber realizado la correccidn de errores aritméticos
y ordenar las ofertas de menor a mayor, conforme a los precios ofertados, el Comité procedera a
solicitar a los oferentes una explicacion detallada de la composicién del precio ofertado cuando la
diferencia entre el precio ofertado y el precio referencial sea superior al treinta por ciento
(30%)para ofertas por debajo del precio referencial y del veinte (20%) para ofertas que se
encuentren por encima del referencial preparado por la Convocante y difundido con el llamado a
contratacion.

Si el oferente no respondiese la solicitud, o la respuesta no sea suficiente para justificar el precio
ofertado del bien, obra o servicio, el precio sera declarado inaceptable y la oferta rechazada,
debiendo contar la explicacion en el informe de Evaluacion respectivo.

El analisis de precios con esta metodologia, serd aplicado a cada precio item, rubro o partida que
contenga la oferta, independientemente del sistema de adjudicacidn adoptado por el llamado (por
le total, lotes, items).

¢) Capacidad financiera: NO APLICA

d) Capacidad técnica:
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e El Oferente deberda demostrar que cuenta con la autorizacién del Fabricante,
debidamente legalizada, para prestar servicios técnicos a los equipos ofertados,
con la existencia permanente de repuestos e insumos originales.

e Curriculum actualizado de los, en la cantidad minima de dos (2), para prestar el
servicio de soporte y mantenimiento.

e) Experiencia:
Para determinar la experiencia del Oferente, deberd demostrar:

e La capacidad de haber suministrado los servicios objeto de la presente licitacidn,
de forma satisfactoria. Para dicho efecto se considerardn contratos o
comprobantes legales de ventas. El monto total de las facturaciones y entregas ya
efectuadas deberda equivaler a un importe igual superior al monto maximo
ofertado, ejecutado en los ultimos tres afios 2014, 2015, 2016, tanto con
instituciones publicas como privadas.
En el caso de consorcios, serdn validos todos los contratos presentados por sus
integrantes.

21. El margen de preferencia a ser utilizado es:

Se aplicard el margen de preferencia nacional de conformidad a la legislacidon vigente. La
acreditacién de Origen Nacional del Producto, en el marco del proceso de contratacidn, sera a
través del Certificado de Origen Nacional, expedido por Autoridad competente. En caso de que
los oferentes que se encuentren dentro del rango del porcentaje para beneficiarse del
margen, no presentaren con su oferta el certificado o presentare la constancia en trdmite del
mismo, el Comité de Evaluacion solicitara por escrito el certificado, otorgando para su
presentaciéon un plazo de 24 horas. Si luego del requerimiento realizado por el Comité el
oferente no presentare el documento, o la presentacion sea deficiente o tardia, la oferta no
serd descalificada, pero no podra acogerse al beneficio. A fin de acogerse al beneficio, el
certificado debe ser emitido como maximo a la fecha tope de presentacién y apertura de
ofertas. Durante la evaluacién de la oferta, si la oferta evaluada como la mas baja es una
oferta de un bien o servicio importado o que no haya presentado el Certificado de Origen de
Producto y Empleo Nacional, esta sera comparada con la oferta mas baja del bien nacional que
ha presentado el aludido certificado, agregandole al precio total del bien que no cuenta con el
Certificado de Origen de Producto y Empleo Nacional una suma equivalente al porcentaje
establecido en la legislacion vigente. Si en dicha comparacion adicional, la oferta del bien
producido del bien o servicio producido en el Paraguay que haya acreditado mediante la
presentacion del certificado, resultare ser la mas baja se la seleccionara para la adjudicacion;
caso contrario se seleccionara la oferta del bien o servicio proveniente del extranjero o que no
haya presentado el citado documento.
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22. Criterio de evaluacion y calificacion de las muestras: NO APLI

23. Criterio para desempate de ofertas:

En caso de que existan dos o mas oferentes que cumplan con todos los requisitos

establecidos en el pliego de bases y condiciones del llamado y coticen el mismo precio, la

Convocante determinara cudl de ellas es la mejor calificada para ejecutar el contrato. Dicha

determinacién se dard a partir de la informaciéon requerida por la Convocante y provista por

el Oferente en su oferta:

En primer lugar, la convocante tendrd en cuenta al oferente que tenga mayor
cantidad de empleados inscriptos en el Instituto de Previsién Social — IPS, en los
ultimos seis meses anteriores al Acto de Apertura, para ello se requerird la
presentacion de la presentacién de la “Declaracion Jurada de Salarios” que el
empleador utilizé para el pago del seguro social, en caso de que la documentacién
no esté contenida en la oferta o en el Sistema de Informacidn de Proveedores del
estado (SIPE)

De persistir el empate, se analizara la capacidad financiera del Oferente, para cuyo
efecto se verificara quien posea el mayor coeficiente en el Ratio de Liquidez (activo
corriente / pasivo corriente) del dltimo afio.

Si aun aplicando este criterio de desempate, persistiera el mismo, la Convocante
analizara la capacidad técnica de las ofertas evaluandose lo siguiente:

El que posea el mayor monto de contratos ejecutados en provisidon de bienes de la
misma naturaleza, satisfactoriamente con Instituciones Publicas o Privadas, en el
ultimo afio.

En caso de Consorcios;

Para los criterios a) y b), se sumaran los promedios y los coeficientes,
respectivamente, de cada miembro, a los efectos de promediar los resultados; para
el criterio c) se sumaran las cantidades de los contratos de todos los miembros.

De persistir el empate luego de la aplicacion de los criterios en el orden enunciado, la
Convocante determinara cudl es la oferta a ser adjudicada, exponiendo las razones
de su eleccion en el Informe de Evaluacidn o en el acto administrativo de
adjudicacion.

24. Notificaciéon de Adjudicacion: La adjudicacion se dara a conocer por nota, dentro de los
cinco dias calendario siguiente al acto de adjudicacion.

25. La convocante formalizara la contratacion mediante: Contrato.
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El precio adjudicado estara sujeto a reajustes. La formula y procedimiento para el calculo
de reajustes serdn los siguientes:

El reajuste de precio debera ser solicitado por el Contratista y aprobado por el Contratante
por medio de notas oficiales, siempre y cuando haya una variacidn sustancial de precios en la
economia nacional reflejada en el indice de precios de consumo publicado por el Banco
Central del Paraguay, en un valor igual o mayor al quince por ciento sobre la inflacién oficial
esperada para el mismo periodo.

No tendrd efecto retroactivo respecto a los bienes proveidos antes de la verificaciéon del
reajuste.

El pedido de reajuste deberd ser presentado al momento de la entrega de los bienes.

El Precio Reajustado del Contrato, estara determinado por la siguiente férmula:

Pr= PxIPC1
IPCO

Doénde:

27.

Pr: Precio Reajustado.

P: Precio adjudicado.

IPC1: indice de precios al Consumidor publicado por el Banco Central del

Paraguay, correspondiente al mes de la entrega del suministro.

IPCO: indice de precios al consumidor publicado por el Banco Central de

Paraguay, correspondiente al mes de la apertura de ofertas.

El pedido de reajuste debera ser presentado durante el plazo de vigencia del contrato.

Las formas y condiciones de pago:

Para el cobro deberd contar con una cuenta corriente habilitada a nombre de la empresa en
un banco de plaza en la cual se le acreditaran los fondos, a través del Banco Central del
Paraguay, segun el decreto N2 7781 de la Presidencia de la Republica, el pago serd
efectuado, en Guaranies, en forma directa por LA CONTRATANTE dentro de los 60 (sesenta)

dias posteriores a la recepcidon de la factura; la misma debe incluir todo lo relacionado a la

parte impositiva, debiendo estar discriminado el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.) y
cualquier otro gasto inherente a la provision de los bienes y la prestacion de los servicios,
cuando asi correspondiere. A los efectos de este contrato en aplicacidén del Art. 1 de la Ley
3439/07 que modifica el Art. 41 de la Ley 2051/03 “De Contrataciones Publicas”, se retendra
el 30 % del IVA computable, el 2 % en concepto de Impuesto a la Renta, y el 0,4% segun el
Art. 1 de la Ley 3439/07 que modifica el Art. 41 de la Ley 2051/03.
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28. En caso de mora, de los pagos previstos en el punto anterior por parte de la Convocante, la
tasa de interés que se aplicara es del 0.01 por cada dia de atraso hasta que se haya
efectuado el pago completo. La mora sera computada a partir del dia siguiente del
vencimiento del pago.

29.Se otorgara Anticipo: NO.

30. El valor de la Garantia de Cumplimiento de Contrato es de: 5% (cinco por ciento) del total
adjudicado.

31. La Convocante podra aceptar la Garantia de Cumplimiento de Contrato en forma de
Declaracion Jurada. No. La garantia de cumplimiento de contrato o por anticipos adoptard
alguna de las siguientes formas:

e Garantia bancaria emitida por un banco establecido en la Republica del Paraguay.
e Pdliza de seguros emitida por una Compafiia autorizada a operar y emitir pélizas de

seguros de caucidén en la Republica del Paraguay y que cuente con suficiente margen
de solvencia

32. La liberacidn de la Garantia de Cumplimiento tendra lugar: a requerimiento de parte, a mas
tardar 28 (veintiocho) dias contados a partir de la fecha de Cumplimiento de las
obligaciones del Proveedor en virtud del Contrato, incluyendo cualquier obligacion.

33.0bligacién de declarar Informacién del personal contratista en el SICP.
33.1 El Contratista debera proporcionar los datos de identificacion de sus subcontratistas, asi
como de las personas fisicas por medio de las cuales propone cumplir con las obligaciones
del contrato, dentro de los treinta dias posteriores a la formalizacion del contrato, y con
anterioridad al primer pago que vaya a percibir en el marco de dicho contrato, con las
especificaciones respecto a cada una de ellas, para ello el Contratista deberda consignar
dichos datos en el Formulario de Informacion del Personal (FIP) y en el Formulario de
Informe de Servicios
Personales (FIS), disponibles a través del SIPE.
33.2 Cuando ocurra algin cambio en la ndmina del personal o de los subcontratistas
propuestos, el proveedor o contratista esta obligado a actualizar el FIP.
33.3 En el caso de que el proveedor o contratista, incumpla con lo indicado en los puntos
anteriores, sobre la obligatoriedad de completar y mantener actualizados tanto el FIP como
el FIS, la Contratante debera emplazar al mismo, para que en el plazo de tres (3) dias habiles,
cumpla con la provisién de la informacién solicitada en el FIP y FIS, caso contrario, sera
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considerado como incumplimiento de contrato por causa imputable al proveedor o
contratista.

33.4 Como requerimiento para efectuar los pagos a los proveedores o contratistas, la
contratante, a través del procedimiento establecido para el efecto por la entidad previsional,
verificard que el proveedor o contratista se encuentre al dia en el cumplimiento con sus
obligaciones para con el IPS.

33.5 La Contratante podra realizar las diligencias que considere necesarias para verificar que
la totalidad de las personas que prestan servicios personales en relacién de dependencia
para la contratista y eventuales subcontratistas se encuentren debidamente individualizados
en los listados recibidos.

33.6 El proveedor o contratista deberd permitir y facilitar los controles de cumplimiento de
sus obligaciones de aporte obrero patronal, tanto los que fueran realizados por la
contratante como los realizados por el Instituto de Previsidn Social, asi como por
funcionarios de la DNCP. La negativa expresa o tacita se considerard incumplimiento del
contrato por causa imputable al proveedor o contratista.

33.7 En caso de detectarse que el proveedor o contratista o alguno de los subcontratistas, no
se encontraran al dia con el cumplimiento de sus obligaciones para con el IPS, deberdn ser
emplazados por la contratante para que en diez (10) dias habiles cumplan con sus
obligaciones pendientes con la previsional. En el caso de que no lo hiciera, se considerara
incumplimiento del contrato por causa imputable al proveedor o contratista.

El plazo de entrega de los bienes o prestacion de los servicios es de: Los servicios deberan
ser proveidos en la Comisién Bicameral de Presupuesto. Los equipos deberan estar
instalados y en condiciones optimas dentro de los 10 (diez) dias habiles, siguientes a la
suscripcidn del contrato.

El lugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios es de: 14 de mayo e/ Avenida
Republica. Edificio del Congreso Nacional. Planta Baja. Oficina: Comision Bicameral de
Presupuesto.

El valor de las multas sera: 1% por cada dia de atraso en la entrega de los bienes o
prestacion de los servicios.

La vigencia del contrato u orden de compra/servicio: sera hasta el cumplimiento total de
las obligaciones.
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Anexo C

1.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES O
SERVICIOS A SER ADQUIRIDOS

Especificaciones Técnicas

ALQUILER DE 3 (TRES) EQUIPOS DE FOTOCOPIADORA.

Requerimientos en Servicios

O

Servicio de traslado, instalacion y configuracion integral de las maquinas.

Servicio de asistencia técnica permanente, realizada por técnicos especializados.

Servicio de Mesa de Ayuda con recursos tecnolégicos y humanos calificados para
gestionar, dar soluciones, o determinar asistencias técnicas ante posibles incidencias, esto
por medio de contactos telefénicos, mensajeria instantanea y/o correo electrdnico.
Servicio de Mantenimientos Preventivos calendarizados, como minimo 2 eventos por afo.
Servicios correctivos, con cobertura de mano de obra para reparaciones de cualquier
indole y de no reestablecerse el correcto funcionamiento del equipo, el prestador del
servicio deberd instalar un equipo de respaldo hasta la resolucidon definitiva del
inconveniente.

Servicio de capacitacidn a usuarios y administradores de los dispositivos, las veces que
fuesen necesarias o requeridas por la convocante.

La cobertura integral deberd contemplar servicios los dias Lunes a Viernes en horarios de
oficina, con cargas horarias de 8 horas, considerandose en ciertas ocasiones horarios
extraordinarios y dias Sdbados, con el fin de garantizar en todo momento el excelente
funcionamiento de los dispositivos instalados y la calidad del Servicio.

Requerimientos Generales

Provision de maquinas de tecnologia digital.
Provisidon de maquinas adicionales, ampliando las cantidades iniciales, cuando excediesen
la capacidad de produccion o ciclos mensuales de los equipos proveidos, bajo las mismas
condiciones y precios unitarios establecidos.
Provision de Insumos y repuestos originales que fuesen requeridos de forma inmediata y
con garantia de disponibilidad permanente.

Caracteristicas de los equipos

Los equipos y accesorios ofertados deberan ser con afio de Lanzamiento 2010 en adelante.
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Velocidad: 35 ppm o superior
Tiempo de salida de la primera impresidn: 5 segundos o inferior
Impresion Bilateral o Duplex
Velocidad del Procesador: 530 MHz o superior
Memoria RAM: 500 MB o superior.
Bandejas de Papel
e Estandar: Una (1) unidad de 500 paginas o superior
e Debe Soportar como Opcional: Una (1) unidad de 480 pdginas o superior, podria
ser requerido en caso de necesidad.
e Multitarea: Bandeja de 90 hojas o superior
e Alimentador Automdatico de Documentos: De 50 hojas o superior
e Puertos de Conectividad: 10/100/1000 Ethernet
e Impresion Directa desde puerto USB
e Lenguaje: PCL 5e/6, PostScript 3
e Escaneo directo a USB
e Formato de Archivo: TIFF, JPEG, PDF con compresion, PDF (con OCR). Deber
Soportar como opcional PDF (encriptado) para documentos confidenciales y Firma
digital de archivo digital PDF.
e Especificaciones de seguridad
v" Administracién por ID Usuario
v" Impresién Segura via cddigos de usuarios
v" Impresidn de Marcas de Agua
v" Proteccidn por Contrasefia
v’ Restriccion de la Funcién de Distribucidn Electrénica
Volumen de trabajo mensual: 58.000 copias o superior
Sistema de suministros de alto rendimiento, a modo de evitar sustituciones frecuentes,
componente téner de por lo menos 16.000 paginas y cilindro de por lo menos 30.000
paginas o superior, ambos por separado.

Respaldo y Soporte Técnico requerido:

O

Para determinar la experiencia del Oferente, deberd demostrar la capacidad de haber
suministrado los servicios objeto de la presente licitacion, de forma satisfactoria. Para
dicho efecto se consideraran contratos o comprobantes legales de ventas. El monto total
de las facturaciones y entregas ya efectuadas deberd equivaler a un importe igual superior
al monto maximo ofertado, ejecutado en los ultimos tres afios 2014, 2015, 2016 tanto con
instituciones publicas como privadas.

El Oferente debera demostrar que cuenta con la autorizacidn oficial del Fabricante de la
marca ofertada, debidamente legalizada, para prestar servicios técnicos a los equipos
ofertados, con la existencia permanente de repuestos e insumos originales.

Curriculum actualizado de los técnicos certificados por el Fabricante de la marca ofertada,
en la cantidad minima de dos (2), para prestar el servicio de soporte y mantenimiento.
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Respaldo y Garantias

o Disponibilidad inmediata de equipos de respaldo o back up.

o Disponibilidad de Infraestructura y talleres equipados con tecnologia e instrumentos de
diagndstico y reparacidn, mobiliarios, stock permanente de repuestos e insumos,
dispuestas en dreas fisicas para servicios en simultaneos de varios equipos.

o Disponibilidad de Técnicos certificados por el Fabricante de la marca en condicién de
prestadores de servicios/asistencias.

Provision de Maquinas Adicionales

Provision de mdquinas adicionales, ampliando las cantidades iniciales, cuando excediesen la
capacidad de produccién o ciclos mensuales de los equipos proveidos, bajo las mismas condiciones
Y precios unitarios establecidos.

Obligaciones y Responsabilidades del Contratista

Instalar todas las maquinas en los lugares indicados y ponerlas en perfecto estado de
funcionamiento en un plazo méximo de 10 (diez) dias habiles, siguientes a la fecha de la firma del
contrato.

Realizar servicios de mantenimiento preventivo y correctivo, reparaciones con técnicos
especializados, transportes, instalaciéon y puesta en servicio de las mdquinas, provision de
repuestos necesarios de manera a garantizar la calidad de los archivos generados.

Serd responsable por la movilizacion de todos los recursos de personas, materiales, equipos,
herramientas, y cualquier otra providencia, corriendo con todos los gastos consecuentes de la
movilizacién y utilizacién de esos recursos, en tiempo y calidad acorde con el suministro y
prestacion de servicios.

Disponer de equipos de respaldo Backup en oficinas de la convocante para sustituir dentro de las
24 horas siguientes al reclamo, las maquinas que presenten problemas insanables o cuando haya
necesidad de retirar para su reparacion o mantenimiento, por otra del mismo modelo.

El Proveedor proveera para el funcionamiento del sistema todos los materiales e insumos para la
realizacion de las copias, tonner, cuchillas, revelador, cartucho de copias, cilindro, foto receptor,
placas electrdnicas, fuente de poder y otros que sean necesarios con excepcion de papel que sera
suministrado por la Comisidn Bicameral de Presupuesto.

Proveer entrenamiento a los empleados, designados para operar las maquinas una vez instaladas.

En caso de desperfectos el contratista dispondra de un plazo no superior a 8 (ocho) horas para la
reparacion y puesta en servicios de las maquinas a partir de la recepcion de la notificacion. En caso
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gue el contratista requiera de mayor tiempo para la reparacién se compromete a sustituir la
danada hasta la puesta en servicio de las mismas, por equipos de las mismas caracteristicas.

Mano de Obra para Asistencias Técnicas, Mantenimientos Preventivos y Correctivos

El proveedor es el Unico responsable del personal técnico necesario para la ejecucion de los
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo, cargas sociales y otros beneficios establecidos
en el cddigo laboral vigente.

Lectura de Contadores Digitales

La lectura de los Contadores serdn realizados mensualmente, y la Institucién pagara al contratista
los servicios efectivamente realizados y aprobados, los pagos seran efectuados de acuerdo a las
cantidades leidas y los precios estipulados en la planilla de precios del proveedor

En caso de que constaten errores en las hojas de lectura, referente a la cantidad de copias
digitales e impresiones realizadas, estas detectadas con posterioridad a la facturacién, los valores
correspondientes podran ser descontados o incluidos en las facturaciones siguientes.

2. Plan de Entregas

Los servicios deberan ser proveidos en la Comisidon Bicameral de Presupuesto. Los equipos
deberan estar instalados y en condiciones 6ptimas dentro de los 10 (diez) dias habiles, siguientes a
la suscripcién del contrato.
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EL ANEXO D FORMULARIOS SE ENCUENTRA EN
ARCHIVO APARTE, A TAL EFECTO LA CONVOCANTE
DEBERA MANTENERLO EN FORMATO WORD A FIN
DE QUE EL OFERENTE LO PUEDA UTILIZAR EN LA
PRESENTACION DE SU OFERTA
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ANEXO E

DOCUMENTOS DE LA OFERTA

l. Documentos comunes para Personas Fisicas y Juridicas.

a) Formulario de Oferta *

[El formulario de oferta debe ser completado y firmado por el oferente conforme al modelo indicado en
el anexo D]

Garantia de Mantenimiento de Oferta*

Declaracion jurada de no hallarse comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar
establecidas en el articulo 40 y de integridad conforme al articulo 20, inc. “w”, ambos de la Ley N°

2051/03, de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion N° 330/07 de la Direccién General de
Contrataciones Publicas. *

Declaracion Jurada en la que se garantice que el oferente no se encuentra involucrado en practicas
que violen derechos de los menores estipulados en la Constitucidon Nacional, los Convenios 138 y
182 de la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT), el Cédigo del Trabajo, Cédigo de la Nifiezy la
Adolescencia, demas leyes y normativas vigentes en la Republica del Paraguay, conforme al formato
aprobado por la Direcciéon Nacional de Contrataciones Publicas en la Resolucién DNCP N2 941/2010.

Il. Documentos legales para Oferentes individuales que sean Personas Fisicas.

a) Fotocopia simple de la cédula de identidad del firmante de la oferta*.
b) Constancia de Inscripcidn en el registro Unico de contribuyentes - RUC
c) Fotocopia simple de su certificado de cumplimiento tributario vigente.
d) Fotocopia simple de la patente Municipal del Oferente.

e) En el caso que suscriba la oferta otra persona en su representacion, debera acompafiar una
fotocopia simple de su cédula de identidad y una fotocopia autenticada del poder suficiente
otorgado por Escritura Publica para presentar la oferta y representarlo en los actos de Ia licitacidn.
No es necesario que el Poder esté inscripto en el Registro de Poderes.*

f) Fotocopia simple del Cumplimiento Tributario vigente.
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Il Documentos legales para Oferentes individuales que sean Personas Juridicas

a) Fotocopia simple de los documentos que acrediten la existencia legal de la persona juridica
tales como la Escritura Publica de Constitucién y protocolizacion de los Estatutos Sociales. Los
estatutos deberdn estar inscriptos en la Seccidon Personas Juridicas de la Direccion de Registros
Publicos.*

b) Constancia de Inscripcion en el registro Unico de contribuyentes - RUC

¢) Documentos de Identidad de los representantes o apoderados de la Sociedad, copia simple.

d) Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para
comprometer al oferente. Estos documentos pueden consistir en: un poder suficiente
otorgado por Escritura Publica (no es necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes); 6
los documentos societarios que justifiquen la representacién del firmante, tales como las actas
de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades anénimas.*

e) Fotocopia simple del Certificado de Cumplimiento Tributario vigente.

f) Fotocopia simple de la patente Municipal del Oferente.

V. Documentos legales para Oferentes en Consorcio

Cada integrante del Consorcio que sea una persona fisica domiciliada en la Republica del Paraguay
deberd presentar los documentos requeridos para Oferentes individuales especificados en el apartado
() precedente. Cada integrante del Consorcio que sea una persona juridica domiciliada en el
Paraguay debera presentar los documentos requeridos para Oferentes individuales en el apartado (lll)
precedente.

Original o Fotocopia del Consorcio constituido o del acuerdo de intencidn de constituir el Consorcio
en caso de resultar adjudicados y antes de la firma del contrato, en el que se indicardn con precision
los puntos establecidos en el articulo 48, incisos 2° y 3° del Decreto Reglamentario N° 5.174/05. El
acuerdo de intencidn deberd hallarse instrumentado, como minimo en un documento privado con
certificacién de firmas por Escribano Publico. El Consorcio constituido debera estar formalizado por
Escritura Publica.*
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a) Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades de los firmantes del acuerdo de
intencion de consorciarse. Estos documentos pueden consistir en:
i. un poder suficiente otorgado por escritura publica por cada Miembro del consorcio (no es
necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes); o
ii. los documentos societarios de cada Miembro del Consorcio, que justifiquen la representacién

del firmante, tales como actas de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades
andnimas.*

b) Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para
comprometer al Consorcio, cuando se haya formalizado el Consorcio. Estos documentos pueden
consistir en:

1. un poder suficiente otorgado por escritura publica por la Empresa Lider del consorcio (no es
necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes); o
2. los documentos societarios de la Empresa Lider, que justifiquen la representacion del

firmante, tales como actas de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades anénimas.

V. Otros documentos.

Contratos, facturas y/o comprobantes legales de ventas por bienes provistos durante los tres Gltimos afios (2014, 2015y
2016)

Certificado de origen nacional, a fin de aplicar el margen de preferencia.

Autorizacion del Fabricante.

*Documentos Sustanciales: presentar con la oferta pues no son susceptibles de
presentacion posterior a la fecha de presentacion y a apertura de ofertas.-

Observacion: Los oferentes que estén inscriptos en el Sistema de Informacién de
Proveedores del Estado (SIPE), al momento de la presentacidon de las ofertas no
necesitaran acompanar los documentos que consten en la Constancia emitida por
el sistema, bastando la presentacion de la misma, siempre que dichos
documentos se hallen “ACTIVOS”.
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DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA FIRMA DEL

CONTRATO O EMISION DE ORDEN DE COMPRA.

Los siguientes documentos deberan ser para la firma del contrato cuando no hayan
sido presentados junto con la oferta, y no consten como “activos” en el SIPE.

Personas Fisicas / Juridicas

Certificado de no encontrarse en quiebra o en convocatoria de acreedores expedido
por la Direccidn General de Registros Publicos;

Certificado de no hallarse en interdiccién judicial expedido por la Direccién General
de Registros Publicos;

Constancia de no adeudar aporte obrero patronal expedida por el Instituto de
Prevision Social.

En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacion, acompanar
poder suficiente del apoderado para asumir todas las obligaciones emergentes del
contrato hasta su terminacidn.

Documentos. Consorcios

Cada integrante del Consorcio que sea una persona fisica o juridica debera presentar
los documentos requeridos para oferentes individuales especificados en los incisos
(a), (b), (c) y (d) del apartado 1 precedente.

Consorcio constituido, en el que se estableceran con precisiéon los puntos
establecidos en el articulo 48 inciso 4° del Decreto Reglamentario N° 5174/05. El
Consorcio debe estar formalizado por Escritura Publica.

Documentos que acrediten las facultades del firmante del contrato para
comprometer solidariamente al Consorcio.

En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacién, acompafiar
poder suficiente del apoderado para asumir todas las obligaciones emergentes del
contrato hasta su terminacion.

Documentos de origen extranjero. Personas Fisicas / Juridicas y/o Consorcios

a) Si la oferta adjudicada estuviera acompafiada de documentos emitidos por
autoridades extranjeras, el Oferente debera acompafiar los documentos
debidamente apostillados para los paises partes del “Convenio para la supresién
de la Exigencia de legalizacidon de documentos publicos extranjeros o de la Haya
del 5 de Octubre de 1961”, caso contrario los documentos deberan legalizados
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por el Consulado Paraguayo del pais de emision del documento y del Ministerio
de Relaciones Exteriores de la Republica del Paraguay.

b) Los documentos de origen privado emitidos en el extranjero, deberdn estar
legalizados por el Consulado Paraguayo del pais de emisiéon del documento y del
Ministerio de Relaciones Exteriores de |la Republica del Paraguay.

*Documentos Sustanciales: presentar con la oferta pues no son susceptibles de presentacion
posterior a la fecha de presentacién y a apertura de ofertas.-

Observacion: Los oferentes que estén inscriptos en el Sistema de Informacidn de Proveedores del
Estado (SIPE), al momento de la presentacion de las ofertas no necesitaran acompafiar los
documentos que consten en la Constancia emitida por el sistema, bastando la presentacion de la
misma, siempre que dichos documentos se hallen “ACTIVOS”.
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Documentos a presentar para la firma del contrato o

emision de Orden de Compra.

Los siguientes documentos deberan ser presentados para la firma del contrato cuando no hayan
sido presentados junto con la oferta, y no consten como “activos” en el SIPE.

4. Personas Fisicas / Juridicas

e) Certificado de no encontrarse en quiebra o en convocatoria de acreedores expedido por la
Direccién General de Registros Publicos;

f) Certificado de no hallarse en interdiccién judicial expedido por la Direccién General de
Registros Publicos;

g) Constancia de no adeudar aporte obrero patronal expedida por el Instituto de Prevision
Social.

h) En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacion, acompanar poder
suficiente del apoderado para asumir todas las obligaciones emergentes del contrato hasta
su terminacion.

5. Documentos. Consorcios

e) Cada integrante del Consorcio que sea una persona fisica o juridica debera presentar los
documentos requeridos para oferentes individuales especificados en los incisos (a), (b), (c) y
(d) del apartado 1 precedente.

f) Consorcio constituido, en el que se estableceran con precision los puntos establecidos en el
articulo 48 inciso 4° del Decreto Reglamentario N° 5174/05. El Consorcio debe estar
formalizado por Escritura Publica.

g) Documentos que acrediten las facultades del firmante del contrato para comprometer
solidariamente al Consorcio.

h) En el caso que suscriba el contrato otra persona en su representacion, acompafar poder
suficiente del apoderado para asumir todas las obligaciones emergentes del contrato hasta
su terminacién.

6. Documentos. Personas Fisicas / Juridicas y/o Consorcios

¢y Si la oferta adjudicada estuviera acompafiada de documentos emitidos por autoridades
extranjeras, el Oferente deberd acompafiar los documentos debidamente legalizados por el
Consulado Paraguayo del pais de emisidn del documento y del Ministerio de Relaciones
Exteriores de la Republica del Paraguay.



